INPABUJIHUK

0 HAUMHY CBUIACHTUPAKA,3AINTUTE U Kopulthema
CIIEKTPOHCKUX JOKyMEHara

Hosembap, 2021. z00une



Ha ocHoBy unana 14. ctae 3. 3akoHa 0 apxMBCKO] rpahu u apxusckoj aenatHoctd ( "Ca. enacnux
PC", 6p. 6/2020),4n. 7. no 4n.16. 1 unana 60. Tauka 5. 1o wiana 63. 3akoHa O EIEKTPOHCKOM JOKYMEHTY,
CIIEKTPOHCKO] MIEHTHMUKALMJH | yCIyraMa o [OBepersa y enekTpoHckoM nocnosawby ("Cit. maceux PC',

6p. 94/2017) w unana 19. Craryra Creyujanre GonHuye 3a HeypoIowKa 000.6era U ROCHMPAYMAamcKa

cmawa L JAp  Bopueoje T'mamuhb®, Cmapu  Cranxamen, Vipagrnu o00bop Ha  cednuyu
oopycanoj j; /!//! 2021. zodune, oonocu ciedehu:
INPABUJIHUK

O HAUMHY EBUJAEHTHPAIBA, SAINITUTE 1 KOPUINHEKBA
EJEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA

I OIIIUTE OAPEABE
Yuan 1.

OBuM HpaBHHHHl{OM CC peryJiiiie HauuH eBUACHTHUDAbA, 3aIUTHTC U }copmﬂheﬁ,a
CIICKTPOHCKHX JOKYMEHATa T¢ CNEKTPOHCKOT NOCHIOBakha y I/IH(l)OpMaLU/IOHOM CUCTEMY

Creyujanne doanuye 3a HeyPOLOMIKA 000BCHA U NOCHIMPAYMAMCKE CHAA
»Ap Bopugoje I'vamuh“, Cmapu Crauxkamen
(v naseem tekcty: Cb /CtBapanaiy;)

IT 3payeme NojeAUHUX U3pa3a
Ynan 2.
YV OKBUPY EJEKTPOHCKOT MOCI0Bakha N0je/IMHI TEPMUHN NMajy crieaehe 3Haueme:

EneKTpoHCKH [JOKYMEHT jecTe CKyll MOJaTaka cacTaBbeH o0 cJioBa, Opojesa, cumbona,
rpa(bﬁqu, 3BYYHHX M BHICO 3allUCa CaJp:KaHHX Y IMOOJHECKY, MUCMECHY, PCUICH:Y, UCNpaBH HIIH
GHIIO KOM JPYrOM akTy KOjH CauMHe NpasHa W GHU3NUKa LA UK OPraHy BJIAcTH paay KopHiuhema
y IPABHOM TIPOMETY WM y YIPABHOM, CYJCKOM MM IPYroM MOCTYIIKY Mpe/ OpraHuMa BIACTH, aKo
je CIIEKTPOHCKH M3pa}jem AUTHTAIM30BaH, MNOCHar, IIPHMJbEH, cadyBaH HJIH ApXHBHpaH Ha
ENEKTPOHCKOM, MATHETHOM, ONTHYKOM WIIH APYrOM Meaujy:

EJeKTPOHCKO NOCI0BaRb€ j& YIoTpeda MoaTaka y eleKTPOHCKOM O0IIHKY, CPE/ICTaBa eeKTPOHCKE
KOMYHHKAIH]e U eNeKTpoHcke o0paje nojaraka y obapipamy nocnosa Ch;

ENeKTPOHCKH NOTHHC je CKYN MOJATaKa Y EJeKTPOHCKOM OONMKY KOJU CY HPHAPYXCHH WITH
JIOTHYKH IIOBE3aHHM ca JApyrHM (MOTIHCAHAM) TOJAlMMa y ENeKTPOHCKMM OONHKY Tako 1a ce
eIEKTPOHCKHM [OTIIMCOM MOTBPyje MHTErPUTET THX IOJaTaka M MICHTUTET HOTHHCHHKA. CBpxa
€JIEKTPOHCKOr MOTIHCA je Ja NOTBpOM ayTeHTHYHOCT caipikaja Mopyke (IoKa3 Ja MopyKa HHje
NpoMEmEHa Ha MyTy O NONIM/BAOIEA 0 MPUMAaoLa), Kao U 1a 00e30elH rapaHToBamhe HISHTHTETA
TOIIAJEA0IA TIOPYKE;

KBanuuKoBaHH eJeKTPOHCKH MOTHNC j¢ ENEKTPOHCKH MOTIHC KOjUM CE MOY3[aHO FapaHTyje
WIACHTUTET TOTIMMCHUKA, HMHTETPUTET eNeKTPOHCKHMX [JOKyMeHaTa W oHemoryhasa HakHaIHO
TNOPHIIakbe OJIFOBOPHOCTH 38 HBUXOB CaapiKaj;



EjlekTpoHcKH nedar je cxym momaraka y CNIEKTPOHCKOM OONMKY KOJH CY NPHADYKCHH HITH
JIOTHHKH TIOBC3aHM €A APYTMM /edaTHpaHuM/ NOJALIMA Y eNEKTPOHCKOM OGJIMKY Tako fia ce
C/IEKTPOHCKMM NEYaTOM NOTBPhYje HHTErPUTET THX MOJATAKA U HIEHTHTET NEYaTHOLA;

EneKTpoHCKE BpeMeHCKM KHMI je 3BaHMUHO Bpeme NPUIPYKEHO TOJalUMa Y CJIEKTPOHCKOM
0GIHKY KojuM ce NOTBplyje Ja cy T mojamy mocTojau Y TOM BPEMEHCKOM TPEHYTKY;

IoruncHuk je pu3ndKo nuue xoje je Kpenpaso eleKTpOHCKH MOTIHC U YHjH CY HACHTU(PUKALIHOHH
Tofaly HABCAEHU Y CEPTH(UKATY Ha OCHOBY KOTa je KpeHpaH Taj CJICKTPOHCKH ITIOTNHC, TTOCeNyje
CPEICTEA 32 CIEKTPOHCKO NMOTIMCHBAMKE U BPLIM EIEKTPOHCKO MIOTIMCHBAKLE Y CBOjE HME WIlH y HMe
MPABHOT WX GU3UUKOT JIHIIA;

EekTponckn cepruduxar je enexTpoHcku JOKYMEHT KOJUM ce noTBphyje Besa usmely nonaraka
3 TIPOBEPY EICKTPOHCKOT MOTIMCA M UACHTHUTETA MOTIHMCHNKA. EflekTporcku cepTudukar Mmoxe na

CC CXBaTH Kao NUIMTaIHH HACHTAGUKAUMOHM IOKYMEHT jep CajipKi MOIaTKe o KOPHCHHUKY
CEPTH(DHKATA M O HErOBOM H3JaBaOLy;

ApxuBcka rpaha y enexrponckom obanky je apxuBcka rpaha Koja je M3BOPHO HacTama y
CIIEKTPOHCKOM O0JIUKY;

JIOKyMeHTapHu MaTEePHjal y eeKTPOHCKOM OGITHKY Je IOKyMeHTapHU MaTepHjan Koju je U3BOPHO
HACTA0 Y €JIEKTPOHCKOM O0JIMKY;

Jururanazanuja je KOHBEp3Wja JOKYMEHTa M3 00/1MKa KOJH HUj€e ENEKTPOHCKH Y EEKTPOHCKH
00K,

JuruTannzosann  JOKYMEHT je NOKYMEHT KOju je HacTao NUTHTaNM3alMjOM H3BOPHOT
HAOKyMEHara;

Beb noprau je npucTynHa Tauka e1eKTpOHCKO)] YIPaBH JEAHOI UM BHIIE OPraHa;

Be0 npesenTauuja opraua je 3ganuuna Mpe3eHTallkja Oprata Ha Kojoj ce 00jaBibyjy uHbopMamje
O ILCrOBOM pajy M Mpe/CTaBjba CKyN NoJaTaka U uH(opmauuja nomoly MoCeSHUX pauyHAPCKUX
NpOrpama Koju Cy Ha pacrojiarary KOPHCHALMMA IPEKO PATyYHAPCKUX MpexKa;

Be6 cepeucn cy nuctpubympane codTBepcke KOMIOHEHTE KOje Cy AOCTYNHE KpO3 CTaHAapiIHe
HHTEPHET MIPOTOKOIIE;

JIOMeH je TeKcTyanHa oO3HaKa Koja uaeHTU(]UKYje OpraH Ha jCAMHCTBEHO] undopmarmo-
KOMYHHKAUMOHO] MPEKH;

JIp:RABHA KAAYA je Ne/bCHH, MHAMHUYKH CKANaGUIaH CKyIT pecypca 3aCHOBaH Ha TEXHONOIHjama
BUPTyalu3aLyje IOCIOBHHX IIpHjeMa, OTBapama, Iperienama, pacrnopehuBama  molnre,
CBH/ICHTMDAbA NPEAMETA, 3NPYKMBAIHA aKaTd, JOCTaB/baka IPEIMETa W aKaTa yHYTIpAII-HM
OPraHM3alMOHHM jeIMHNLAMa, OTHpPeMaa IOWTe, pa3Boljiema mpeIMera Kao M ILHXOBO
YyBame H APXHUBHPA:E;

Kopucunk undopmannonor cucrema je cpaxo nuue KOj€ BpIIM YBHJ, LPEY3MMAarbe, YHOC HIIH
H3MEHY IofaTaKa y MHQOPMALMOHOM CHCTEMY, OLHOCHO MyTeM WH(MOPMALMOHOr CHCTEMA BPIUH
palie Koje 00yxXBaTa KaHLENapHjCKO MOCIOBAbE,



-

Meranopamu cy crpykrypupany mozanu KOJH OMHCY]y, NOLMpajy u Ha ApYrH HayuH omoryhapajy
Kopuinherse monaraka;

Jenunereen enexrponcku canayquh je enexrponcku nomrancku caHnyunh  KopHcHHKA 3a
TIPHjEM CBHX ENIEKTPOHCKUX JIOKyMeHarTa;

Enexrponcka apxusa je neo HH(OPMALKOHOr CHCTeMa, Y OKBUDY KOra ce 4yBajy HOKYMEHTa H
PWIO3N Y ENEKTPOHCKOM OGNHKY, Tako na je OCHI'YPAaHO JYTOTPajHO YyBAme eIeKTPOHCKE
apxvecke rpalie WeHO ompsKaBame, MHIpHpare OJHOCHO mnpefauMBame Ha HOBE HOCAYE y
Iponncanum (opmarnma, y ckiazy ca YTBPhEHUM POKOBHMA uyBara;

AKO Ce elIeKTpOHCKA apXHBa W3 cTasa 1. oBor ‘Ulana, ONHOCHO JCO Te apXWBe 3aTBapa, aKkTa U
TIPHJIO3H U3 T€ apXMBe, OJIHOCHO TOT /ef1a apXuse, 3a KOj€ HHje HCTCKAO0 POK MpPOIHCaN 3a YyBame,
Npeaajy ce HaUIeKHOM apXUBY Y @NCKTPOHCKOM (hOpMaTy y Kome je IpomucaHo Ja ce uyBajy y
MH(POPMALOHOM CHCTEMY, OCHM aKO Je ipyraumje nponucano 3akoHOM.

Texuuuxu noctynuu ox uujer MPaBUITHOT CMpOBOhesa 3aBKCH NOy3naH pax CJICKTPOHCKE apXuBe,
K20 W 3aly’Kema NUIA y BE3W THX NOCTYNaKa MOpajy GuTh onpehenu akTuma oprama Y unjeM
CacTaBy ce HalazH MUCAPHALA,

Onpema 3a ckanumTeBE MOJATAKA Ha K0joj ce dm3mdxy nanase ynucana CIICKTPOHCKA [OKYMEHTa
¥ Ipyr¥ TIOAALH KOJHU Ce YyBajy y CTICKTPOHCKO] apXUBH MOpPA Ce HANA3ZUTH Y MPOCTOPHjH ¥ KOjoj je
samTuhena ox Biare W (usmuxor omrehewa u Y KOjoj cy oGesbehenu yenoeu TEMIIEpaType
Basiyxa M Jpyru yClOBM OKDYKeHha Y IpaHHUaMa O/ipehieHUM  TeXHHYKOM crenuduKayjom
npousBohaua onpewme.

Ynasak y mpoctopujy m3 crasa 1. opor wiama MOpa na Oyle KOHTPOIMCAH Ha HauMH 1a ce
oneMoryhn Heosnamfien npucTyn ONPeMH 3a CKIaJULITCH-E [10JaTaKa.

Orpema 3a ciaanmTense nogataxa MOpa aa 00e3benm perynaHTHO 3aluCHBaIbe MOJATAKA TAKo na
OTKa3 jemHOT o ypehaja 3a cknanmmrerse fo/laTaka He Npoy3pokyje ryduTak nofaraka. Penorgo ce
(opmupajy pesepere xommje ceux nomataka ms CICKTPOHCKE apxMBe Ha 32 TO mNpeasuljeHuM
MEIH]HMa, TaKko 1a ¥ CBAKOM TPEHYTKY NOCTOjH CKYI MeAuja 3a pe3epBHe KOIMj€ Ca KOJHX C& MOKe
U3BPIIMTH ONOPaBaK eNEKTPOHCKE apPXHMBE CA CTAHEM Koje Huje crapuje ox 36 caru,

III Enexrponcko nociiopame
Ynan 3.

Enextponcko mocnogame 00yxBaTa HacTaHax, ynotpeby H 3amTHTY mojaTaka y
CJICKTPOHCKOM OOJIHKY, CPeICcTBa €NEeKTPOHCKE KOMYHHKAL[Hje ¥ eNeKTpoHCKe ofpajie mojaraka y
obaBJpary MoCIOBa KO CTBapaora.

. Ynan 4.

Enexrponcko nociosame odesbehyje na ce y mndopmanuonom CHCTEMY 00aBJbajy MOCIOBH

KaHUENapHjCKOT MOCIIOBakha OHOCHO fa ce Y TOM CHCTeMy MOCTyNa ¢a CBMM LOKyMEHTHMA y
CJIEKTPOHCKOM OOITHKY.
Hocnorse unu pauyHosoacTBeHE HCIPaBe MOry Aa ce 4yBajy Ha eNeKTPOHCKMM MEIMjHMa Kao
OPUIMHAIHA JOKYMEHTA HIIH MTHTANIHE KOMHje aKo je o0e3beleno na ce nopatma campkanmm y
CJICKTPOHCKOM I0KYMEHTY MOXKE NMPHCTYIHTH W da Cy TNOrOJHHM 3a Jalby obpaly; Aa cy Homaud
CatyBaHu y OOJIHKY y KOMe Cy HANpaBIbeHH, NOCIATH i TIPUMI/BCHM; [1a Ce M3 CadyBaHE eJIEKTPOHCKE
TIOPYKE MOMKE YTBPIMTH TOMIMJBAJALl, NPHMAJAL, BpEME M MECTO Cllaka M IpHjeMa; na ce
NPUMEELY]Y TEXHONOIHjE U MOCTYIIIK KOJHMa Ce y JOBOJLHO] MepH obesbeljyje samTura o uamena
WM OpHCcama HojaTaka HIH Apyro TIOY31aHO CPEACTBO KOjHM C€ TapaHTyje HeNmpOMEeHJbHBOCT
lioNlaTaka MM NOpYKa Kao H pe3epsHa (a3a NojaTaka Ha ApYroj JIOKaIuju



Yuan 5.

Y OKBHPY €7EKTPOHCKOL MOCAOBAMA C& KOPHCTe onrosapajyhu MHGOPMALMOHH CHCTEMM
Koju omoryhapajy: Boheme emexTpoHcke CBU/ICHIH|C O IPUMJBEHO] MIH HOBOHACTATIO]
PaYyHOBOACTBEHO] NOKYMEHTAIMjH, Ka0 M OCTAmHM NOKyMEHTHMa (mommcH, 3axTeBHM, WUTH);
00aB/babe KHUTOBOACTBEHHX H PadyHOBOICTBEHHX II0C/I0BA; MHTCPHY JOCTaBy EJIEKTPOHCKHX
JOKymMeHaTa 1 obaBeliTaBame OBIANEHUX KOPHCHHKA CHCTEMa O €JIEKTPOHCKHM TOKYMEHTHMA;
back up u uyBame enexrponckux m/mm y CJIEKTPOHCKH OONHK NIPEHECEHMX NOKYMEHATA H IHHXOBO
CNIEKTPOHCKO apXHBHPAHE. :

Creapamany je OyKaH Ja KOpHCTH padyHOBOJACTBEHH cO(TBEp Koju omorylasa
(DYHKUMOHHCAKE CHCTEMA WHTEPHMX DauyHOBOJCTBEHHX KOHTposna M oHemoryhasa GOpucame
NPOKBIKEHHX MOCIOBHUX [IPOMEHA.

Y1au 6.

3anocnena nuia cy osnamhena 3a pas y nocrojehiumM uH(popMaMoHuM crcTeMuMa | aMajy
onpeljeny BpeTy osnamhierba M npaBa NPUCTYNIA, CXOAHO 3ayKemHMa PagHOT MecTa.

Jlna oenawhena 3a nocmoee aIMUHHCTPHpalba N0CTojeinX HHGOPMALMOHNX CHCTeMa Cy
mua sanocnena y bossuum, koja Bpue nocnose obesGeliera MH(POPMAIMOHE CUTYPHOCTH H
npy:Kajy NOAPIIKY y paxy (ommuonano: Tpeha Jiia aHrakoBana o crpase CB).

II HayuH paga y HEGOPMALKMOHOM CHCTEMY
Yuaan 7.

Y enextponckom mocnosawy CB kopucti caenehe MHTerpucaHe MH(POPMAaIHOHE CHCTEME:
Heliant, u H3HC.

Heliant je nporpam koju omoryhaea NPEMICA Ta4HHX TI0JaTaKa O HAlMjeHTy U HeroBOj
majarnosu. Omoryhaea yBuj y opAuHMpajylier nexapa, yclyre Koje KOPHCTH MaL¥jexT,
HEHOBHUK YC/Iyra Koju je nannaheH nauujenty, satum nperies Hannahene NnapTUHUHIaNyje
ka0 1 OCHOBHE CTATHCTUYKE MOJATKE M3paxKkeHe no Mmeceuuma. Ilporpam uckasyje yeup y
TEPAM]CKH JIMCT, KBATMTET, MECEYHU WM3BEIITAj, Ipernes GNIEKTPOHCKE (aKkType u Apyro.
[Ipexo Heliant nporpama oGaBsba ce U Haruara o KOMEPLHjaTHOM EHOBHUKY aMOYIIaHTHHX
yenyra,

H3HC je wnTerpucaHy 31paBcTBeHd HH(DOPMALMOHH CHCTEM Penybmuxe Cpbuje. To je
nporpaMm  koju omoryfiaBa wyeame u ofpamy 3IpaBCTBEHUX I[I0flaTaka O MalHjenTy,
3HPABCTBEHE MHTEPBEHIMjE M YCIyre HM3BpIICHE Y 3PABCTBEHHM YCTAaHOBaMa, Ca/IpKu
MOMATKE CNCKTPOHCKUX YIyTa U pelenara, Iperes 3aka3Hparma ClalujalicTHIKAX Iperiena
M IHjarHocTHUKe mnpouedype. [Iporpam omoryhasa YHOC, MPHKYIIBAKE, CKIAJUIITEHE H
PasMCHY NnojaTaKa BE3aHWX 32 3[PaBCTBEHU CHCTEM.

Creapanan n uMasal CipoBoM NponeIype u [OCTYNKE BE3aHE 3a YNPaB/babe TOKyMEHTHMA,
W3UC rapaHTyje 3alUTHTY, ayTeHTHYHOCT, BEPONOCTOJHOCT, LENOBHTOCT M YNOTPeOIbHBOCT
CJIEKTPOHCKMX NOKyMeHata. CTBapamall W MMamal BPIUM MPMIIPEMY APXHBCKE rpahie u
AOKYMEHTAPHOT MaTepHjalia 3a NIOY3/1aHO E/IEKTPOHCKO YyBame y CKIafy —ca NPONMCHMA
Kojuma ce ypebyje MOY3maHO eneKTPOHCKO uyBame  (3axon o enexmporckom Ooxymenmy,
ENEKMPOHCKO] uOCHMUPUKAYUJU U Yeayeama 00 Nogepersa Y erekmponcrom nocaogary (Cr. Iacuux
PC 6p. 94/2017) W MPONMCHMA JOHETHM HA OCHOBY 3aKOH4 O apXMUBCKO] rpallil U apXHBCKO]
JeIaTHOCTH.

Enekrponcka nomra (mail)



IV 3amTuTa e1eKTPOHCKUX JOKYMeHATA
Ynan 8.

Ceu zanmocienn y Cb, OyxHu cy A2 TaXbHEO PYKYjy W paje ca €INeKTPOHCKOM H
MH(OPMATHIKOM ONpPEMOM, Ja je KOpUCTe y CKIamy ca YNyTCTBHMA [pOU3BOha4a M MHTEPHHM
axruma CBb.

3arocnenu Cy My’KHU [1a CBaKH KBap MIH NPoGaeM-eNeKTPOHCKE | MH(pOPMATHUKE IpUpOJIE
TpHijaBe OBJIAINEHOM ML, Kako 61 ce XHTHO U edUKACHO Mpeny3ele MEpE 3a CIIpeyaBame ryouTKa
1I0/1aTaKa u OCHIypaBame HHQOPMAIHOHOT CHCTEMA.

Y Cb je 103B0/beHO KOpHLITiehe HCKIbYYUBO NETraiHUX ONePaTHBHUX cucrema, coreepa H
nporpama.
Kopuuihere HEN03BOBEHHX M HENErajHUX ONEPATHBHHX CHCTEMA, coTeepa U mporpama,
cmarpalie ce nospeioM pagHe obasese, y ckaagy ca aktuma Ch.

Yian 9.

3awTHTa NoJATaKa y MHGOPMALMOHOM CHCTEMY BpLIM Ce W3PAJOM 3AINTHTHHX KOMHja
nozaraka (back up), u cipoBoM ce jeIHOM MECEeuHO.

V Ilpucryn uHGOpMANHOHHM CHCTEMHMA
Yaan 10,

Hpuctyn u pan y nocrojeiuM uHOpMALMOHMM CHCTEMHMMA HUMajy CBM 3amoc/ieHu y
Creumjannoj GOMHMLM, CXOOHO 3a4yXKeHMMa pAJHOr MecTa. 3aluTuTa NpUCTYNIa TIoAaLMMa
obesbehyje ce naBamem  oeawfiermeM  HENOCPENHMM  M3BPIIMOLEMA  Of CTpaHe
IHMPEKTOpa/HaANIeIKHE CIIyiKOe.

Ipuctyn nocrojehuM eneKTpOHCKHM MojaluMa y HHGOPMALHOHOM cucTteMy Moryh je
MCKIBYHUBO Y3 MoMoh oAroeapajyhe JO3HHKE 3ar0C/IeHOT, JOEIOM HHBOA IPABa IPHCTYIIA CHCTEMY
WM Ha IPYTH HAYKH, ON0OpEH Off CTpaHe JUPEKTOpa/HaJIC/KHE Clyxoe.

Vapopmaunje O JIO3HHKAMA KOPMCHHKA CE CMATpajy CTPOro IOBEp/GMBHM H HH Y KOM
CIIydajy Hiije 103B0/bEHA Pa3MeHa JNO3MHKU M3Mely 3arocIeHHX HUTH OTKPUBALE JTO3HHKH Tpehum
JTMLMMa.,

Crporo je 3a0pamena cBaka HaMepHa MIM HECMOTpEHA AKTHBHOCT KOja MOMe MMaTH
HETaTUBAH YTHLA] ‘Ha YIPABHIHO H HENpPEKMJIHO (YHKIHOHHCARmE MHGOPMALMOHMX CHCTEMA, HA
PACIONOKUBOCT 32 yNoTpeOy CHCTEMa JleralHuM KOPUCHHIINMA, Ko 1 aKTUBHOCTH U palihe Koje ce
MOTy CMaTpary arpecHBHUM HJIM YBPEIbUBHM.

3anocieHy Me cMejy fa MHNTY, pasBujajy, KOMUpajy, M3BPLIABA]Y HITH yyBajy OMJIO Kakap
3/I0HAMEPHH KO/ YHja je HAMEHA J1a PEIUIHKYje, YHHIITH M Ha GUI0 KOjU APYTH HAYHH OMeTa
HOPMATHO QYHKLMOHMCAE HHPOPMALMOHNUX CHCTEMA.

VI OGagese crsapaona m umaoua apxascke rpahe u JOKYMEHTAPHOT
MATEpHjaja y eJIeKTPOHCKOM 00IHKY

Unau 11.



@

EnekTponcko apxuBaparse je 10 MHGOpMAalMoHOr cucTeMa y CB, y okeupy Kojer ce 4yBajy
CJIEKTPOHCKA NOKYMEHTA, Tako Ja jé OCHI'YPaHO JYTOTPajHO HyBarke eleKTPOHCKE apPXMBCKe rpabe,
BCHO ONpXKaBame, MUIpMpame nojaraka Ha HOBE HOCauye y NPONHCAHHM (OopMaTHMa, CBE 10
TpC/aje eNEKTPOHCKE apXMBCKe rpalje HAjUICIKHOM apXuBy, y CKIagy ca IpONMCHMa KOjHMa ce
ypeDyje apxubcka rpalja u yTBpheHHM pOKOBMMA UyBarba.

ENeKTpoHcKko apXuBupame OKYMEHTALWMje BpIIH CE Y LIJBY JAKIIEr [IpOHaNaKemha
AOKYMEHATA, 1yBaka M Opiker MaHUIY/IHCarha OCIOBHAM HH(OpPMaLHjaMa.

Enekrporcka NOKYMeHTa Mopajy OMTH eNeKTPOHCKH IOTMHCaHa KBAIM(UKOBAHUM JIHTHTATHAM
CePTH(HUKATOM M3NATUM Ol IPHU3HATUX CepPTH(HUKOBAHHX Tena PerryGiuke CpOuje u npencraBibajy
BakelH eJIEKTPOHCKH MOKYMEHT ca kojum he ce ocTRapHBaTH KOMYHHMKalHja ca JpPYruM TIpaBHEM
TALUMMA WU APKAaBHUM HHCTHTYIIM]aMa.

CBH CerMeHTH MOCTYINaKa Be3aHHX 34 €BUIEHTHPAILE, TIOMICHBALE, H3BEITABALE U Ip., MOTy OUTH
M3BPIIABAHM KPO3 COPTBEPCKE CHCTEME KOjH KPeHpajy eleKTPOHCKA JOKYMEHTA | U3BELITaje.

Ynan 12,

Kpanuduropann eneKTpOHCKH MOTIMC OAHOCHO KamU(HKOBAHH €NCKTPOHCKH 1e4aT Mopajy Outu
dopmupanu y cknamy ca jensum o cieheux cranzapaa:

1. ETSIEN 319132

2. ETSIEN 319122

3. ETSIEN 319 142

Kako 0u ce obesbenuna MoryhHoCT mokasvBarma BajiuaHOCTH KBaTM(UKOBAHOI ENEKTPOHCKOT
MOTAKMCA OAHOCHO Me4aTa TOKOM LUENOr MEePHOAA 4yBamd, TMOY3IAHO ENEKTPOHCKO UyBaHe
AOKyMeHTa noapasymesa o6esdeherse:
® JIoKasa jga je AOKYMEHT HOCTOjad y TauyHo 0pehCHOM TPeHYTKY, 3aCHOBAHO HA
KB&JH(PHKOBAHOM BPEMEHCKOM JKHTY,
¢ OJpiKaBarbe CTaTyca BaIMJHOCTH KBATU(QHKOBAHOT €IEKTPOHCKOT MOTNMCA UK revaTa
Y OJIHOCY Ha BPEMEHCKH TPEHYTaK,
® JOCTYIHOCTH H3BOPHO UyBAHOT EIEKTPOHCKOL JTOKYMEHTA,
© O/pKapaiba MOBEpeHa Yy HMHTCIPUTET M aYICHTHYHOCT CBUX I10JaTaka Toj
PCTIOCTABKOM 12 TOKOM NEpHO/A MyBalba MOIKE 1a ¢¢ M0JaBh CyMba ¥ NPETXOAHO
Kopuuihiene KpunTorpadeke anroputMe, xeill (pYHKIHE 1 MOCTYIKE WK 1A ¢& T0TOIHM
OHO3HB CEPTHPHUKATA KOPUCHHKA HIIM CePTHUKATA [PYKA0NA YCIYIE O] IOBEPEHA.
Yenyra KBanTHQMKOBAHOr EIEKTPOHCKOT 4yBama JOKYMEHATA 00AB/LA Ce CaryiacHo 3aXTeBRHMa
cnenehux crannapa:

I)ETSITS 119511
2) ETSITS 119 512

Ynan 13.
Obageza Crenmjanne GONHHIE je jJa OCHIYypa TPajHO 4YyBame apxuscke rpahe y

CIEKTPOHCKOM OO/HKY, FeHO ONpKaBame, MUTPHpPahe OAHOCHO NMpebaliBabe HA HOBE HOCAde y
NPONHCAHUM (OpMaTHMA /10 Npefiaje apXUBcke rpalie y eNeKTPOHCKOM OBITHKY HajUTeXHOM JaBHOM

apxuBy
Unau 14.

Crneuvjanna GonHMIa, Kao CTBapaial M HMMajal apXMBCKE Tpalie M JOKYMEHTapHOr
Marepujana y €JeKTPOHCKOM OOIHKY, LYKHO je 1a CIpOBOH NPOLIEAYPE U NMOCTYIKE BE3aHe 3a



&

YIPaBbambe NOKYMEHTHMA, KAO M [a KOPHCTH HH(DOPMALIHOHH CHUCTEM. KOJU rapanTyje 3aliTHTy,
@YTEHTHYHOCT, BEPOAOCTOJHOCT, LEIOBHTOCT M YNIOTPEGIbUBOCT EJICKTPOHCKHX TOKYMEHATA.

CrBapame ycnosa 3a MOCTYNKE W TEXHOTOLIKA PelICHa KOja Ce KOPHCTE TOKOM IOY3JaHOT
C/ICKTPOHCKOr HyBarba apXMBCKe rpahe M MOKYMEHTApHOr MaTepHjasia Y CJIEKTPOHCKOM OOMHKY,
BpIIM y CKJamy ca 3aKOHOM O apXWBCKO] rpahH, mpommcuma Kojuma ce ypehyje noyzmamo
€JICKTPOHCKO YyBathe U OCTAIUM BakehiMM nponucuma.

Yman 15.

Crenvjanna GonHuna, Kao cTBapanal M AMaan apXuBCKe rpalie y eleKTPOHCKOM 0OnuKy ¥y
obaBesu je na oBy rpaljy mpena 3ajenno ca NpHNaiajylum MeTanogauiva u AeKkoMpany, Ha HaqHH
KOJH OZ[peIH HALIJIC)KHH jaBHH apXHB.

ApyLiTEo, Kao cTBapanau u MMaal apXUBCKe rpalje ¥ eneKTPOHCKOM OGMUKY IyXKHO je na,
NPUIHKOM mpejaje, omoryhum ymorpeSspusoct campiaja apxuecke rpalie, y3 ofesbeljerse
TEXHIYKHX yCJIOBA, ¥ CKIIa[y Ca 3aKOHCKMM HPOMTHCHMA,

Ynau 16.

Creuujanna Gonuuua je aykHO ga 06e3benu MOCTYNKE M TEXHOMOIIKA pellermha Koja ce
KOPHCTE TOKOM TMOY3/1aHOT eNeKTPOHCKOT YyBatba 0KYMEHATa.

lloy3nano enexrpoHcKo uypame AOKYMEHTa mojpasymera obesbeheme: ngokaza na je
AOKYMEHT NOCTOjA0 y TAauyHO ofpeljeHOM TPeHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBaJIM(PUKOBAHOM BPEMEHCKOM
KUY, ONPKABAC CTATYCa BANHAHOCTH KBATM(DUKOBAHOr €JEKTPOHCKOT MOTHMCA HITH [€Yara y
OMHOCY Ha BPEMCHCKH TPCHYTAK HACTaHKa; NOCTYMHOCT H3BOPHO YYBAHOI E€NEeKTPOHCKOr
AOKYMEHTa M CBHX IONATHUX MOJATaKa KOjuMa ce YTBphyje HCMyBeHOCT yemosa u3 [peXo/iHa TBa
CTaBa; ONPIKABALE MOBCPEH:A Y MHTETPUTET M &yTEHTHHHOCT TOKOM LIeJTOT IEPHOAA JqyBama.

Ynan 17.

® JIOKyMEHT KOjH Ce 110Y3[aHO €NeKTPOHCKH YyBd 00BE3HO MOpa llda MMa NPUAPYIKEH
KBAMA(UKOBAHM €ICKTPOHCKM NOTIHC OJHOCHO feuar, Oes ob3upa Ja M je y nuTamy JOKYMEHT
KOJH Y M3BOPHOM OONUKY CajpKH KBanmu(puKoBanu CJACKTPOHCKH [IOTIHC, OJHOCHO IIEYAT MITH
AOKYMEHT KOjeM je KBaJMDHKOBAHHUM ENEKTPOHCKHM OTIHCOM OHOCHO [eYaToM norephena
BEPHOCT U3BOPHOM JIOKYMEHTY M TA4HOCT JOJIATHO YK/BYUEHHX 110/14TaKA.

® QopMaT KBATMPHUKOBAHOT CAEKTPOLCKOr MOTIHCA OTHOCHO NeyaTa MOpa Jla HCIYHaBa
jenam oa yenosa:

e 1) PDF y cknany ca [SO 32000

® 2) ASiC-Sy cknany ca ETSI EN 319

e 3) XAdES y,cknany ca ETSI EN 319 132

® 4) CAdES y cknany ca ETSI EN 319 122
Huneon XAdES, CAdES u PAJES ¢opmara ENEKTPOHCKOT MOTMHCA OJHOCHO Mevara u3 ctapa .
OBOr 4nana Mopajy peaom ourn XAdAES-B-LTA i XAdES-E-A, CAJES-B-L'TA unu CAJdES-E-
A n PAAES-B-1.TA unn PAdES-E-LTV.

Unau 18.

ApxuBcka rpaha OIHOCHO JOKyMEHTAPHM MaTepHjal KOju Ce TpajHO HyBa, U3 Kojer Huje
M3BPLIEHO OfladMpame apXUBCKe rpalje, He cMe ce OMTeTUTH HY YHULITHTH Oe3 003upa Ha TO 13 Jin
J& MUKPODUIIMOBAH WM IUTHTATH30BAH.

Apxuscka rpalja 1yBa ce TpajHo y 001Ky Yy KojeM je HacTana.

W3sopHu 00nMK NOKyMeHTapHOr Matepujana, KOJH HHje €NEKTPOHCKH ¥ 3a KOjH Huje
IPOMHCAH TpajaH POK 4yBama, MOJKE C€ YHHIITUTH M Ipe MCTEKa MPOIMCAHOr NEPHONa YyBarba,



YKOTHKO Ce AMruranusyje u uysa Y OKBHMpY ycnyre KpanudukoBaHor CNICKTPOHCKOT YyBama
ROKyMenara y cxuiafy ca 3aKoHOM.

Ynan 19,

Dopmar 1okymMenTa TTOTO/aH 32 NyroTpajHo uyBame HOKYMEHATa KOjJM Calipike TEKCT ¥ CIIHKe Jes
1. PDF/Ay CKIany ca cranaapaom ISO 19005
Popmar JoKymeHTa noronan 3a AYTOTPAjHO ENEKTPOHCKO YyBame YHCTOor TEKCTa je:
l. UTF-8y CKnany ca crangapaom 1ISO 10646 .
Dopmar jokyMenTa TOTOaH 3a IYroTpajHo uyBarse 33 MOKYMEHTa Koja lIpeNICTaBIbajy CITUKY je:
1. TIFF y cknany ca cranaapmom ISO 12639:2004
2. JPEG y ckmamy ca CTanmapnom ISO 10918-1:1994
3. PNGy cxnazy ca CTangapnom 1ISO15948:2004
4. JPEG2000 y CKnany ca cranmapaom ISO/IEC 15444-]
5. SVGy cknany ca cranmapaom W3C
Dopmar nokymenta HOroian 3a myrotpajuo uypame feonercke, rpahesnncke n gpyre NPOjeKTHE
AOKYMEHTaUKje cafipiKki TeXHUYKe Harpre je:
6. PDF/E ¥ CKtamy ca cranpapaom ISO 24517-1

Ynan 20.

Y cnyuajy nokymenara KOJH Cy W3BOPHH HacTany Y OBImHKY Koju Huje enexkrponcku, Chb
MOXEe Jla M3BpLIM AMTUTAIH3AUM]Y  ROKyMEHTa y C/IEKTPOHCKH 00K MOrofaH 3a dybame. I1pe
TOYeTKa NMponeca AnruTaiuzanuje, Tj. KOHBep3Hje AOKYMEHTA 13 061MKa Koju Huje €JCKTPOHCKH y

CICKTpOHCKY 06muk; CB je AYKHa 1a NpHOaBy MHULBEHE HAUICKHOT apxmBa.

Ynan 21.

Ogaj IMpasunuuk CTyIIa Ha CHary OcMOr JaHa oj naHa ofjaB/pHBama Ha OrAacHoj Tabmu
Crenujanne Gonuue.

Ipeficenuux VO




