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IIPABUJIHUK

O HaYMHY €BUIEHTUPAKkA, KIaCU(pUKOBamba,
apXUBHUpama U 4yBama apxXuBCKe rpale u
JOKYMEHTApHOI Marepujaa

Hogembap, 2021. zodune



Ha ocHoBy umana 14. ctap 1. 3akoHa 0 apXuBckoj rpahu u apxubckoj nenarHoctu (Cayocbenu
anacnux PC,6poj 6/20), wi. 7. mo 9w1.16. u 4nana 60. Tauka 5. 10 41aHa 63. 3aKOHA O ENEKTPOHCKOM
NOKYMEHTY, eleKTPOHCKO] MASHTH()HKALM]H ¥ YCIyraMa Oj NMOBEPea Y €NCKTPOHCKOM MOCIOBABY
("Cn. znacrux PC", 6p. 94/2017). w unana 19. Cratyra Cneyujaine Ooinuye 3a HeypoaowiKa
ofomerva u nocmmpaymameka cmarsa,,/Ip bopusoje 'mamuh®, Cmapu Cnanxamen, YTpasHu on6op
Ha CeAHMIM OnpxKanoj_ 77 A4 2021. ronuse, noHocH caenehn:

INPABIJIHUK

0 HAYUHY e6UOCHMUDParba, KIACUPUKOSAIbd, ADXUSHPAFLA U YY6AIbA APXUECKE
2palie u OOKyMeHmMapHo2 Mmamepujana

1.OIIIITE OJAPE/JIBE

Yuaan 1.

Osum [IpasuiHAKOM ypeljyje ce CHCTeM KaHIIENAPH]CKOT MOCNOBalba:
Croenpjaane GoJHHIE 32 HEYPO.IOIIKA 000/b€HAa H NOCTTPAYMATCKA CTakha
Ap bopueoje 'wamuh®, Crapn CrankamMeH
(y nassem texcty: CTBapanan H UMaJan )

Ynan 2.

Kanuenapujexko nociosame 0Gyxpara:

o Ilpumame, mOperfefame OTBapame M pacnopehupame NOWITE, NPUM/BEHE HENOCPENHOM
IpefajoM, MPEKo MOLITE WK MOIITAHCKOT (axa

e EBHIOEHTHpame H JOCTABIbAE Y DA MPEAMETA

OtnpeMarbe MOTITe W pa3Boerme IpeaMeTa

e AIMHHHCTPATHBHO-TEXHHUKO 0OpaljHBarhe aKkaTa

o Opnabupame apxuBcKe rpalje U yHULITaBabe Ge3BPeIHOT N0KYMEHTAPHOT MaTepHjaa
e Apxusuparme, KopHuiierhe U 1yBame MPeaMeTa

e IIpenaja apxuscke rpahe HaIIeKHOM HCTOPHjCKOM apXUBY, Y aHATOTHOM OOIHMKY

L]

CrpoBoljere ajiekBaTHEX 0e30eN0HOCHMX Npoueaypa 3a AYTOTPajHO YyBare H 3alUTHTY
apxuBCKe rpahe y aHanorHoM o0/IHKY A0 npejiaje HaanexKHoM MCTOpH]jCKOM apXuBY.

Ynau 3.

¥V OKBHPY KaHIEJAPHjCKOT MOCI0BAKA MOjeIHHH TePMHHH uMajy cieneha 3Havema:

¢
ART/Cayx0€eHu JONMC je CBaK{ IHCAHM CACTaB KOjUM Ce noxpefie, 0Nyasa, MeHha, MPEKUIA WK
3aBpIIABA HEKM CIy:KOeHH MOCTyIaK, a kKoju campiku crnenehe jenose, 6e3 063upa Aa Jid je HACTA0 y
ITHCAHOM MITH €IeKTPOHCKOM OOJIMKY: [yH Ha3MB U aIpecy NOWM/baona, Opoj u AaTyM, Ha3uB U MyHY
anpecy MpHUMaola, Kparak Caupxkaj MpeiMeTa, Be3a Ball — Haul Opoj, TEKCT akra, NpHIIor, NOTIHC
oBnamheHor Iuia ¥ 0TUCAK CITyxOeHOT TeuaTa (YKONHKO je y ynoTpebH);
JlokyMeHT je 3amuc Guiio Koje BpcTe, OOIHKA M TEXHHKE W3Pale KOjU CaapikdjeM, KOHTEKCTOM M
CTPYKTYPOM HpyXka J0Ka3 O AKTHBHOCTH KOjy [PaBHO YUTH QH3HYKO THLE Tpedy3uMa, obapsba Hid
3aKJbY4yje TOKOM CBOj€ OEMaTHOCTH WM JIMYHE aKTHBHOCTH,
Ipuaor je micanu cactas (mokyment, Tabena, rpaduKoH, WT) KOjH Ce TIPUIAKE y3 aKT paad
NONYHaBamka CalpiKHHE aKTa;
IIpeamer je CKYII CBUX aKaTa M [IPUIIOra KOjU €€ OJJHOCE HA MCTO [MUTAthe U YHHE LETUHY;
Hocuje je CKym BUIE NpeMeTa KOjH Ce OJHOCE Ha MCTY Marepdjy WIIM Ha HCTO TPaBHO HIH
bu3HYKo THUE;



IucapHHuA je OpraHn3auMony fpomec y CrietujarHoj CoHuIy, rie ce 06aBpajy cienehs mocIoBH:
mpujeM, OTBapare M pacnopeljiBame nowTe, EBUISHTHPAE I NOCTABIbAKE Y pal IpeIMeTa,
OTIIPEMAare U PasBofjerbe IPeIMeTa, apXUBHPabe 1 Ty Bakbe NPSAMETa 110 Tpenaje y apXUBCKH JEII0;
JlokyMeHTApHH MaTepujaj YiHe CIHCH, dororpadeku i GoHorpadCcki CHUMUM ¥ HA APYTH HATHH
CACTAB/bEHM 3aMUCH M JOKYMEHTH, KibMre H KaproTeka O CBHICHLMJH THX 3aIHCa, 3alicH Y
e/IeKTPOHCKOM OO/IUKY ¥ AOKYMEHTa, Kao ¥ MUKPOQUIMOBU O HUMA NMPUMBCHH K HACTATH y paly
perucTpaType JOK Cy OIl 3Hauaja 32 TexylH pajl, HacTao JeNOBabeM 1 PaloM CTBApAcLd, AOK ce 3
mera me onabepe apxupcka rpaha. JokyMeHTapHH MaTepujan MpecTaB/ba UCINHY NOKYMEHTa i
3amiIca HACTAMAX MM IIPHMIBEHHIX ACIHOBAmEM M PANoM CyOjexara y M3BOPHOM MM PEMPO/yKOBAHOM
06Ky oKyMenTa Ge3 063upa Ha Gopmy 1 GopMmar Gelexersa Kao U NPOIHCAHS eBHJIEHIIN]E 0 BEMY;
Apxugecka rpabha je cas U3BOPHH M DeIPOAYKOBAaHY (mMcaHH, UPTaHy, MTaMmany, dororpaducany,
MHKPO(GHIMOBAHH, CKEHHPAHU-AHTHTAAM30BAHM EJEKTPOHCKH 3aMAC  HACTA0 H3BOPHO ¥
€JIEKTPOHCKOM ODJIHKY WITH Ha APYTH HAYHH 3a0eseKeH)) IOKYMEHTAPHI MAaTepHjal HAcTao Y TOKY
paja CTBAapaoua KOju je O 3Hadaja 3a WCTOPHJy, KYNTYpY, YMETHOCT, HayKy H NpOCECTY H apyre
ApymTBeHe obnactu Ge3 003upa Ha TO Kaa M rAe Cy HACTANM W Ja Jii Ce Halase y yCTaHOBaMA
3QIITHTE KYITYPHHX nodapa WK BaH Hbe;

CTBapajan apxHecke rpalie n J0KyMeHTaAPHOT MaTepujana je MPABHO W1M QUIMIKO JULE MHjUM
IEIOBAMbEM HACTAje apXUBCKa rpalja i JOKyMEHTapHY MaTepHjana (cmeapanay);

Hmanau apxupcke rpahe v JOKYMEHTApHOT MaTepMjaJia je HoCHIall Ipaga Ha apXMBCKOj rpalil 1
[OKyMEHTApHOM MaTepujany (BJIACHUK OLHOCHO MManall JIpyror —CTBApHOT Mpasd HiH cTpaHa y
OBGIUraLMOHOM OHOCY) HIH CBaKo Apyro (IPaBHO MIH (U3HUKO) mHle Koje Ha OHNO KOjU HAYMH H
110 GUII0 KOM OCHOBY HMa IpyKaBUHY Hall HOM (uvanaiy)

PermcrpaTypeKa jelHHHua je perucrparop, (acuukia, KyTHja, CBEKalb, OMOT Y KOJU C& Omawe
IOKYMEHTapHH MaTepHjan i apxuecka rpaha;

@acuuKaa je PerucTparypeka jEeMHMI@ KOjy UHHH CKyl JOKYMEHTapHOT Marepdjara BHIIIE
TpeaMeTa WM JOKyMEHaTa KOJu C¢ OTHOCE Ha MCTY MaTepHjy, aKTHBHOCT, morahaj WIH Ha MCTO
TpaBHo Wik Guzwyko ume. CanpskiHa QacluKIe MOKe GuTH Y TTaAPHOM ODIHKY;

Besspeanu JOKYMEHTAPHH MaTepHjaJl YiHE JENOBU JOKYMCHTAPHOT MaTepujaia Koju ¢y H3ryOmu
OlEpaTHBHY BPEIHOCT 3a TeKyhH paj OIHOCHO KOjUMA j& HCTEKaO 32KOHCKHM POK MyBaibd, a HeMajy
CBOjCTBO apXHBCKE rpabe; -

Opadupamwe apxupscke rpahle m ysumTapame 0e3BpeqHOr JOKYMEHTapHOr MaTepHjaia je
[IOCTYNAK KOjuM ce apXxuBcka rpaha onabupa U3 JOKYMEHTapHOT MaTepujaia y3 YHHIUTABamhe OHHX
HenoBa NOKyMEHTApHOT MarepHjaja KojuMa je IpecTana BKHOCT 3a Tekyhu paa a Koju Hemajy
CBOjCTBO apXuBCKe rpabe;

JlueTa kaTeropHja AOKYMEHTapHOT MaTepHjana ca POKOBHMA ‘yBarba je mocebaH aKkT KOjHM ce
onpefjyjy Bpcre apxuecke rpafje i JOKYMEHTapHOT MaTepujana ca poKOBUMA uyBarmba. JlucTa campiKu
[IOITHC CBUX KATErOpHja AOKYMEHTAPHOT MaTepUjala HACTaIor y pally PEruCTPaType U IhMXOBE POKOBE
gyBama. Ha ocHoBy Jlucre obaBiba ce MocTynax oflabupaba apxuecke rpabe (kaTeropuje Koje HMajy
POK 4yBarba TPAjHO) Kao ¥ MOCTYTIaK YHUIITaBaba 0e3BPEHOr JOKYMEHTAPHOT Mareprjana;

Pok 4yBama je BpeMme UyBama apXUBCKHX JeIMHHUA MOCMIE KOra Ce PEeTHCTpaTypeKe jenuHHIE ca
POKOM 9yBama Maydyjy (YHHIITaBa]Y), H3ABajajy bu3HUKH, U 03]y Ha YHUIITSHE.

Kareropuje KoL KOjUX je POK 4yBarma TPajHoO, 4qyBajy ce 10 Tpefaje HamIexuoM FleToprjekoM apxXuBy;
ApXHBCKA KIHI2 j6 OCHOBHA EBHACHLHjA O LeJIOKYIHO] apXuBCKO] rpalji ¥ JOKYMEHTapHOM
Marepujany HACTAlNOM Y paiy CTBapaoua. ApXWMBCKA KibHra je eBHICHIMja KOja CAip:KH IIOIMC
(MHBEHTAPHY [PeIvIeN) UENOKyNHOT JOKYMEHTapHOr MaTepujana HacTalor ¥ pajly PEerHCTpaType Kao
¥ OHOT JOKYMEHTAapHOT MarepHjana Koju ¢e Mo OHI0 KOM OCHOBY HAalasH KOA HMMaoIa/cTBapaolia.
ApPXMBCKA KEbHIA MOXKE C& BOJMTH Y MANNPHOM WM €JICKTPOHCKOM oOnuKy.

ApxuBHpame je NpoLenypa ojnarama oOpalieHux W 3aBPLICHWX MPEAMETa oarosapajyhe
perucTpatypeke jeauHuue (perucTparope, dacimkie, KyTHje, CBSKIBEBE, OMOTE U Ip). Tpema
XPOHOMOWIKOM Pey WK YTBpheHoj KnacHpuKkaluji U BHX0BA [penaja y apxuBy IHCAPHHIE W/HIA
ApXHBCKH IEI0;

ApXHBCcKH jeno je mocebHa mpocTopHja, y KOjuMa Ce 4yBa JOKyMEHTApHHM MaTepHjam M apXHBCKa
rpaha onsiokeHa ao akma. Y MambuM PErHCTpaTypama apX1BA/apXHBCKH JIETI0, MOJKE /1A C& CacTOjH Oft
jeHOr WY BULIE OpMapa KOjH ¢y MOI KIbY4eMm;




IIpeBeHTHBHA 3aIUTHTA je HU3 Mepa U MOCTyIaKa KOjiMa Ce ycriopasa NPHPOIHO MPOIIAName,
yMamyje Wwin crpedasa owreliee apXUBCKS rpalje nejcrBoM QU3MUKMX, XEMUJCKAX M GHOMOMIKHX
Y3pOYHMK?Z, NPUPOIHMX CHla M HEMOroia, MoxkKapa, excriosnja, karactpoda, KBapoBa Ha
MHCTAIAIM]aMa YC/1e)l HePaBHIIHOT TPAHCIIOPTa, BalJAni3Ma i HealeKBaTHOr obesbehema on kpahe
U Ip.

2. IPUJEM, OTBAPAIHLE U PACIIOPEBUBAILE MOUITE Y ITAMITIAHOM
OBJIUKY

Ynau 4.

IIpujem mowre 06aBsba e MyTEM MOLITAHCKE cinyx06e, TenehakcoM, IMUHOM N0CTaBOM TIyTEM KypHpa
JIITH HAa 3aXTeB crpaHke. [lomTa ce mpuMa y TOKY Tpajara pajHoT BpeMeHa, y NIPHjEeMHO] KaHLIETapHjH
- micapumuy. Tlomwry mpruMa oBauheHy pagHuK npujeMHe KauIenapuje — MHCapHUIIE.

Yaau 5.

OGuuHY W Ipenopyy4eHy MOIITY, NPUMIbEHY Y 3aTBOPEHHM KOBEpTaMa, OTBApd opnaifieHd panHHK
NpHjeMHe KaHuenapuje - nicapHuue. ITomTy npiMBeHy Ha IME oapeheHor M1ua, panHHK MHCAPHUIE
ypydyje MPUMAoLy HE OTBOPEHY y3 CBHACHTUPAE Y KELUTY MOIITE.

Yaau 6.

IToHyze D0CTaB/bEHe Y TIOCTYIIMMA jaBHe HabaBKe U MOCTYILHM JMUMTALMje, TTPHjaBe KaHINIaTa Ha
jaBHe/HHTEpHE KOHKYPCE W jaBHE orjace, T¢ ApYrH NOIHECLH, xoju Hoce Haromeny ,,HE OTBAPAJ“
OCTAB/bajy Ce HE OTBODEeHE HAIeKHOM oBramheHoOM nuiy/unanosuMa Komucrje. OpnathieHn
paJIHAK TIMCAPHWLE MY/KaH je Ha KOBEpaT CTABUTH OTHCAK npujemMHor mWTaMOnba ca eBHICHTHPAHUM
OpojeM u3 NeJOBOMHOT IPOTOKONIA UITH GpojeM U3 TOMHCa aKkaTa, IATYM [pHjeMa i BPEME mprjema. Y
ciyuajy Kana je JaTyM TpHjeMa akTa ol 3HAYMAja 3a HCIyH-aBame oapeheHOr BPEMEHCKOr pOoKa,
oBnamficHH pagHEK THCADHHIE je AyXkaH y3 CaMm akT MPHIOKMTH H KOBEpAT ¥ KOjeM jeé MCTH
JIOCTaBJBEH.

Yaan 7.

AKO Cy KOBEpTE NpEernopyka Wi APYTHX MNOLIHBKA IPUMIBCHH omreheHy, a MOCTOjH CyME-a [a Cy
geopnamfieHo OTBOpeHY, IIPe OTBapara KOBEPTE, opnamfeny pagHUK [MCAPHULE je AyXKaH, Y
[PHCYCTBY HETIOCPEAHOr PYKOBOMONA, (M Y OICYCTBY PYKOBOIMOLA - B4 3amocyieHa pagHuKa), o
ToMe CauMHHUTH cnyxbeHy 3abenelKy y Kojoj fie KOHCTaToBarH BPCTY M CTETICH omTehema.

. Ynan 8.

TpuM/bEHY MOLITY Y INTAMNAHOM OOIMKY pacriopeljyje panHUK MHCAPHHULE, @ Y HErOBOM ONICYCIBY
NMIE KOjé Ta 3aMCHbYje, 03HAYaBameM ClIyx0e K0joj Tpeba noCTaBuTH npeaMer. JIpuMibena romTa, y
oGpaljeHOM OMOTY [OCTaBJba CE IMPEKTOPY CTBAapaola MHpPeKo TEXHUHKOT cekperapa. JUpeKTOp
CTBApAOIa, WK PANHHUK KOra OH/OHa OJPEH BPIIH YBUI Y OCTIETY HOLWITY (nmpe/MeTe/aKTa) CUTHUPA
WX, Y 3ABHCHOCTH Off IPE/IMETA PANa, Ha IOje/MHIE UK AMPEKTOPE CEKTOPA.

Pa3ppcraBam-¢ MPeAMETa/aKaTa BpIIi Ce M0 CAIpHKHHH Marepuje koja ce y npeameTy obpaljyje u 1o
OpraHM3aLMOHMM jefwHiIaMa cTeapaoua. [Ipu passpcTaBaiby Hajnpe ce yTBphyje rmasHa rpymna,
satuM ojroeapajyhia Tpyna u NOATpyNa, @ ako je norpedHO BPL O M ke MHTCPHO CanpHKHUHCKO
panrnarsasare. PasBpcTaBame U CUTHHPARE NPEeAMeTa Ha 10jefyHe OpraHu3alioHe JeIUHKIE HITH
NojeauHIe BPUIK UPEKTOP OJHOCHO JIMLE KOje ¢ OH/OHA OBNACTHO.



IpeoMeT/akT y KoMme€ C€ obpaljyje pasimuinTa MaTepuja Koja ce OJIHOCH Ha IBa MM BHIIC
KIacHpUKAIMOHMX 3HAKOBA PasBPCTasa ce M BOM, 1O IpaBuIy, T0J 3HAKOM Ha qujy ce CaipiKHHY
[IPETEKHO OJHOCH.

Yaan 9.

JlocTaB/bame aKaTa y pan

A) MnTepHa focTaBa

AKTH ¥ IIPEIMETH JOCTaBIbajy ce Y pal oxrosapajyhirim opraHu3aliOHHM jemuBMLAMA ITPEKO
Hnmepne _Oocmasre _xwuze. Ilpe HEro wTo Ce jocTape, NOpeAMETH Ce MOpajy
YJIOXKHUTH/CTABUTH Y OMOT. AXTH KOjH CTHIHY Tocie (opmupara MpeaMeTa koju ce Beh
Hanase y YHyTpallbO] OpraHi3alfoHo] jeIuHHIIN, noctaesbajy ce 0es omora. OBe aKTe
cTaBsba y OMOT ozaropapajyher npeamera pagHuK xoju oOpaljyje mpeaMer, ofMax no
npujeMy aKkata;

IocTapjbambe padyyHa y pan PAUYHOBOZCTBEHO] CIIyKOH obGarJba ce npeKo Kruze
PauyHQ;

JloCTaBbakhe NomTe yryhene Ha JIMTHOCT 0Baespa ce npeko Krvuee npummbene noutme
Ha TUYHOCHL,

CiyxOeHH TUCTOBH, YaCONUCH 1 IpYre myOuKaLmje NOCTABIBA]Y ce npeKo Kaprmona
30 00CMAGY CAVICOEHUX TUCTOBA U YACONUCA.

b) Bpahame pemieHHX NpeAMeTa NUCApHHIH

CBH pellicHH MpeIMeTH Koje Tpeba OTIpeMHATH, CTABUTH/OMIOKHTH ¥ apXUBY WIH YCTYIHTH
HEKO] IpYroj OpraHW3aLA0H0] JEIHHUIM, ppahajy ce MUCapHULM. [Ipunukom Bpahamka
peleHOT NpeaMeTa MHCapHHLHY, obpaljieay mpexMeTa AyXKaH je na W3JBOjU A0 TpPEAMeTa
KOjH Ce OTpeMa Ofi Jena Koju ocTaje y TIMCApHHIM 33 APXMBUPARmE U TPEKO TEXHWIKOT
cexpeTapa CeKTOpa, IyTeM HMHTEpHE AOCTABHE KIBHIE, WcTa Npeia MACapHALK Ha Jabe
[OCTYIIAKE.

Ha omory mpeimeTa Koji ce Bpafia MicapHHLK oOpafjusauu IpenMera craBlbajy NoTpedHa
yIIyTCTBa HA OCHOBY KOJHX C& oTIpesie/bYje: HAUMH OTIIpEMarba aKaTa (npemopy4eno, OOUIHO K
CIMMHO), Ja JIM TIpeaMeT Tpeba YIMyTHTH [pYroj OpraHH3alfiOHO]j jEeMHHWIM, CTABUTH ¥
POKOBHHK, QPXHBHUPATH H CJIHIHO.

3. EBWJIEHTUPAILE U JIOCTABJBAIBE Y PAJL [NPEIMETA

¢ Yaau 10.

V OKBHpY KAHIETApHjCKOT TOCT0BARmA BOJE CE OCHOBHE M noMohHe eBUICHLIjE O TpeMeTHMa U
AKTHMA.

OcCHOBHE EBHIEHIIF]E €TBapaoua cy:

L ]

Jenosoguuk/ ENeKTPOHCKH AST0BOIHAK

ApxuBcKa Kibyra / ENEKTPOHCKa apXHBCKA KIbHTa

Nomohne eBuAeHUHje (KbUea nNpuMbEHe NOWME, UHMEPHA docmasHa Kru2d, 00CHAsHa
KIbUZQ 30 MECO, OOCMAGHA KRbu2d 3G NOWMY, Kreu2e paiyHd, Kreucd npuMpbeHe OWme Ha
JAUYHOCH, KAPMOHA 33 00CMasy cnyoicheHux MUCMoea U Yaconuca u opyz0).

Yaau 11.



OpnamheHn pajHUK MUCApHUNE HA CBAki MpUMJbEHH KT CTaBba OTHCAK npujeMuor WramMGurpa.
OtTucak TpHjeMHOr WTaMOmpa ¢ CTaBba ¥ rOpHH AECHH YTao MpBe CTpaHe aKTa HNH Ha JPYro
IOro;JHO MECTO-

Ynan 12.

OCHOBHA SBUjICHIIM]a O CIyKOEHHM aKTHMa BOIH ce y 0BMIUKY NENOBOMHOr IPOTOKONA. JenoBogHH
IPOTOKON CE BOIM Y fIpHjEMHOj KaHenapyjy - HCapHHLH, 4 BOIM ra OBlANEHH patHHK.

V HenoBOJHUK CE yOuCyjy cBe BpCTE npeaMera M aKara M3 cnyxOeHMX [PENUCKH He3 obzupa HA
HA4HH Clakba.

JlenoBOAHKMK C& BOJH IO CUCTEMY OCHOBHMX Gpojera, (on 1 Ha Hame 32 CBAKY FOAHHY) OJIHOCHO
nojiGpojeBa aKo je rocTojasia NpenucKa 1o HeroM MpenMETy Y texyhoj TOQHHH.

OcHOBHEM OpojeM Tj. PeIHUM Gpojem E-7en0oBOHOT MPOTOKOIA O3HAYABA C& CBAKH [PUMIBCHH WX
COICTBEHM aKT Kajga ce Ipeu IyT epuenTApa y E-IENOBOAHH IPOTOKOI. Ton6pojeBrMa ce
o3HauaBajy CBU HAKHATHO NMPUMIBCHH aKTH y BE3W ca jeHHM MpPEAMETOM 03HAYEHUM OCHOBHHMM
Bpojem.

OcHoBHAM OpojeBuMa o3HAuaBajy Ce NMPEAMETH, a noabpojesrMa JLONMHCH KOjM Ce OIHOCE HA MCTH
IpEeaMET.

y pyopuxy 1 yIicyje ce OCHOBHH 6poj Ae10BOIHUKA,

y pyGpuky 2 yrmcyje ce Kkparka cafpiKIHA aKaTa - IPEAMETa,

y pyOpHKY 3 yImmcyje ce o0poj,

y pyopuxy 4 yrmcyje ce AaTyM npujemMa MouIMIbKe,

y pyopuKy 5 yIHcyje Ce HasuB | CEIHIITE MOIIHBAOLA.

[Tpu 3aBolhery CONMCTBEHAX jomnuca, y 0By pyOpHKY ce ynucyje ckpaheHHla “CIT” (COTIOCTBEHH).

y pyOpuKy 6 yrcyje ce 6poj MpUMIBEHOT jlomHca, a ako Hema Opoja, AaTyM A0THCa,

y pyopuxy 7 yITHCYj€ Ce 03HAKA OpraHu3aLAoHe jeNHHALE KOjOj C& aKT — IPEAMET yCTynad y pan,

y pyOpHKy 8 yIHcyje ce AaTyM passobema,

y pyOpuKy 9 yIHcyje ce jenHa oil o3Haka KOjy Cy Ha MPeIMeT CTaBMIN pedepenTH — o0pahnBadH
npenMera 1 To. “a/2” aKko je PeAMET 3aBPLICH K tpeba ra apXUBHPaTH; “P” gko je MPeAMET CTABIECH ¥
POK U JIaTyM 710 Kaja ce Tpe6a ApyKaTh y HABEACHOM POKY.

Yaan 13.

[IpuMibeHH aKTH eBMIEHTHpPA]Y C¢ Y LCMOBOAHHKY XPOHOMOLIKUM PEOCTIEN0M, HCTOT JaHa Kama ¢y
[PUMIHEHH.

Kaj@a y HCTOM MpeAMETy TOKOM TOLHHS J(ONa3H 10 Pa3MeHe CIMCa BUILE 01 TPH nyTa, Tana mocrojehn
[eTOBOIHE  OPOj tpeba TpeHeTH H KacHWje IMPUCTHINE CHHCE Tpeha 3aBOJUTH TOX TPeHEeTHM
OCHOBHAM OpojeM Ha onrosapajyhe HapeaHe nonbpojese.

Y e0BOJHOM MPOTOKOJY MPEHETH ocHOBHH Opoj Tpeba ymucar# ¥ pyOpUKY "mpeHoc”, & KOA MpBOr

ynuca Tpeba curHupaTd ¥ HCTO] pyOpUUN "npenoc” usmely KOjuX OCHOBHHX fpojesa je HOCIIEO
npeHeTy 6poj.

TToMHIC aKaTa — BOJIU C¢ 3@ PEIMETE HCTE BPCTE KOjU ce Y TOKY FOJMHE yewrhie OjaBbY]y U 110 KOJHMA
ce BONM WCTH IOCTYNAK, pasHa pemierbd, noTBpe, ODaBellTeHa W APYIO. Ha nowerky IonHHE
pe3epBHIIE C& OCHOBHH 6poj y HeNOBOJIHOM NIPOTOKOMY 32 caxi TOTMHC aKaTa a Mmopesl pe3epBrCcator
opoja wmi Gpojesa, CTas/pa CC sabenenka (BogM ¢e NOIMHIC akara) ¥V oGpasai [lonuc axara — obpasail
6poj 12, ymucyje ce o3Haka OpraHu3aluoHa JeInHILA OCHOBHHM 0poj a 3aTuM ce Kao noa6poj
yIHCY]y AKTH WK MOAHECLH PeIoM KaKO Ce NPHMajy WiH H3Aajy-

Ha kpajy rogunHe yhucyje ce 6poj axara y [(e70BOLHHK KO OCHOBHOT 5poja 10 KOjUM je MOTKC aKara
3aBe/ieH a TIONKCH aKara CokKeHH o OCHOBHMM OpOjeBUMA [IPUNAKY CE Y3 OEeNOBOHHK.



Yaan 14.

Y [enoBonHM TPOTOKON & HE 3aBONE CIIHCM HUTH APYTHM akTH 33 KOje je MpOIHCAaHO [a Ce Bome
nocebie eBHMIEHLMj (padyHH, NyTHH HAIO3M, M AP.) KaO U TNOUIMIbKE KOje He NPENCTaBIB]Y
cmyxOeHy npermucky (cnyxOeHs THCTOBH, GUITCHH, KATAN03H, TPOCTIEKTH, NPUPYHHALH 1 ap).

Yaan 15.

JlenoBOIHE NPOTOKON ce 00aBe3HO 3aK/bydyje Ha Kpajy TONMHE M TO IOCIENEEr PaiHOr [aHa,
CTyxGeHOM 3a0eNelIKOM WCIHCAHOM MCIION IOCHCAmEr DPEIHOT 6poja, Koju nokasyje 6poj
CBHACHTHPAHUX NMPEOMET2 y TOKY TOJMHE, TAKO [ITO ¢ MCIOJ NOCNeImer OCHOBHOT Opoja moaByye
LpTa, 2 NCTIOJ| K¢ yIHILIe UHPOM nocneambu 0poj, y MpomykeTKy - 3abeneika closuMa, 63 Ipexua
»3aKBYYEHO ¢ Opojem... " C neBe cTpale, ucrol 3aberelike yNnucyje ce MECTO M JaTyM, a Ca JecHe
CTpaHe MOTHHC 0cobe (ENEKTPOHCKU MOTIMC) KOjy je OBNAaCTHO AMPEKTOP (4a Pagy Ha TOCIOBHMA
NPOTOKOJIA).

4. OTIIPEMAILE U PAZBOBEWKE IIOIITE
Yaan 16.

Csi pelnenn npeameTn koje Tpeba OTIPEMHTH M CTABUTH Y apXuBY, Bpafiajy ce MECApHUIM MyTeMm
VHTEpHC [0CTaBHe Kibure. Opnawhedu paaHMK nucapHuue, Ay)KaH je [a W3BpWM YBHX Y
KOMIIIICTHOCT BpalieHOr MpeaMeTa, a CBOJUM MOTIHCOM M YIIMCHBabeM faryMa Bpahama y HHTEpHO]
IOCTABHOj KIbH3H, IOTBPhyje fa ce npeaMeT Hanasu y THCAPHUIIM.

Yau 17.

Ornpemarme mowre sprm opramfieHH paIHiK MUCAPHULE M TO NYyTeM MOIITAHCKE CIYXOe, I
JHYHOM NOCTaBOM ITYTeM Kypupa, (PakcoMm y 3aBHCHOCTM Ol HAYMHA HA KOJH j& IpPUM/BEHA, IO
IPABIITY HCTOT JaHa Kajia je MOoIITa MPUMJBEHA — Tpeda je OTIpeMuTH.

CBu mpegMern mnpeyseTH y TOKY pamHor aHa xo 12 uyacosa MOpajy ce OTIPEMHTH HCTOT HaHa.
[TenmeTy npuMeny mocne 3aK/byuuBarma OTIPEMHHIX KHBHIa KO HUCY XMTHH, oTnpemulie ce HapeqHor
AaHa.

IIpexmery u akT Koju ce ucror Aana ymyliyjy Ha HCTY apecy CTaBJbajy ce Y HCTH KOBepar. AKo ce
jemaH ox THX OpeIMeTa INa/ke NPEIOPYYeHO, Y 3ajefIHUYKM KOBepaT Tpeba CTABMTH M OcTane
npeaMere, Koji Ou uHaye OWIM OTIPEeMJbEHH Kao OOWHHE MOLMbKe. AKO Ce Ha MCTY ajgpecy
HCTOBPEMEHO OTNpeMa BHIIE akara ald HEKH JIPYIH MaTepujan, KOjH He MOKE Ja CTaHe Y KOBEpar,
Tpeba MX YNaKoBaTH U OTIPEMHTH N0 BaxkelMM MOIUTAHCKHM IPOMHCHMA.

Yaan 18.
Kosepar y koM ge oTnpemajy aktu Tpeda 1a Caipiku y TOPHEM JIEBOM YITIy IIpBe CTPaHEe TAauyaH Ha3HB
H ajipecy MOIIM/baoLa Te O3HAKY CBMX aKaTa KOjH ce Hamase y KoBepTH. Hasue mpuMaona IOIIHbKE
UCIIUCYje C€ KPYIHHMM W 4UTKUM PYKOMWCcOM (MM NPHHTaHO Ha padyHapy). Axpeca IpHMacia
MCITHCYj€ C& Ha HAUHH oJpeljeH momTaHCKuM IIponucHMa.

Y.aau 19.

Cga mowra koja ce OTIpeMa mpeko noImTaHcKe/Kypapeke ciys«ie pa3BpcTapa ce y IBe Tpyme:

o (OOHYHe NMoNIbKe
e [lpenopydeHe MOUIMIBEKE

H THM DEIOM YIIHCYje ce Y OAroBapajyliy KUy ekcrieioBaHe noLTe.



Ynan 20.

Cpa KOBEpTHpaHA IOIITA KOja Ce OTMpeMa MmyTeM mNomraHcke cmyxbe ofasesHo ce ymueyje y
JOCTABHY KEBUTY 3a momTy. JoCTaBHA KEbUra 3 MOLITY CITYKH Kao J0Ka3 O U3BPIIEHO] OTIPEMH H Kao
€BH/IEHIMja O MOIITAHCKKMM TPOIIKOBHMA. IIpeIMeTH KOjH ce OTIpPEMEjy Y MECTY JIHYHOM J0CTaBOM
MyTeM KypHpa, 00aBe3HO ce YIIHCYJY Y JOCTaBHY KEHIY 33 MECTO.

Ynau 21,

[lo 3aBpmieHOM OTTIpeMarmy OBJallfiend PpagHHK IMCApHHUE, BPIIM pasBoheHme NpenMeTa Y
IETOBOIHOM MPOTOKONY.

PazBoljerse IpeaMETa BPILHM Ce Ha Tdj HAUMH WITO ce Y oarosapajyly pyOpuKy NEnoBOIHOT MPOTOKONA
“pa3600”, ynuile IaTyM pa3BOJa U je/iHa OJ O3HAKa!

® “a/a” (ad acta) ako je pan Ha MPEAMETY MOTIYHO 3aBPLICH,

®  2K0 je NpeIMeT YCTYIUBEH JpYToM OpraHy, yIUCaTH Ha3suB Oprama,
® Kaja ce pal Ha MpeaMeTy IPEHOCH Y HapedHy FOAUHY,

. [

p” KO Ce TpeIMeT CTaB/ba y POKOBHHK Ca JaTyMOM Kaia IpeameT Tpeba MOHOBO Y3€TH y
paz (mprmep: P-15.07.2019.). Ceut IpeaMeTy Ipey3eTy Y TOKY Jata MOPajy ¢e OTIPEMHTH 10
Kpaja pajHor JaHa.

5. APXUBHUPAILE U HYBAIBE IPEAMETA

Yanau 22.

Peienn npeamern Bpafiedi MICAPHALH TyBajy e Y IMCAPHULH (IPHPYTHO] apXMBH) HAjIyKe FOJUHY
IaHa OJ[ HACTAHKA, & TIOTOM Ce Ipenajy y APXMBCKH JIETIO. [To mpOoTOKY HAaBENEHOr POKa MOrY ce
33ApKABATH CaMO INPEIMETH KojH HpC,IICTaBJ‘ba]y TOKyMeHTalujy Of 3Hadaja 3a Tekyhu pan
ctBapaoua. CBH pelIeHH TIPeIMETH MOpajy GHTH OINOMKEHH y OAroeapajyfie JokyMeHTapHe JeI[HHHHe
(perucTpaTop, Keura, Gacuukia, apXBCka KyTHja, CBEKak, OMOT U Ip.) Ha YHjHM KOpHLAaMa Mopajy
OuTH Henmucanu conenehW Tomald: NyH Ha3WB CTBApaola, TOAWHA HAacTaHka IIpeaMeTa, BPCTa
MaTepujaa, pacrioH 6pojesa yHyTap came JOKYMEHTApHE jeIuHuLE, PeHi Opoj U3 apXHBCKE KEATE 1
POK 4yBama.

TlokyMeHTapHH MaTepujail yysa ce peMa poKoBiMa yTBpheHuM y JIuCTH KaTeropija JOKYMEHTapHOT
MaTepHjaa ca pOKOBIMA YyBakha.

TTpe apxuBuparba TpeGa MPOBEPUTH A JI je TIPSAMET 3aBpIUeH U Ja JH Ce y NPEAMETY Halase HeKH
TIPHIIO3H WIK HOKYMEHTH KOjH He NPUIanajy MCTOM.

Yaau 23.

YV okBHpy kaHUelapHjcKOr MOCT0Bama BOIM Ce apXWBCKA KibHIa Kao ONIUTH MHBEHTAPHH Mperien
[eNOKYMHOT JOKYMEHTApHOT MaTepujana HacTanor y paiy CTBapaola Kao M NOKYMCHTapHOT
MaTepHjana i apxiBcKe rpalje Koju ce 1o 1o KoM OCHOBY nahje y mpoCTOpHjaMa HUCTe.
Epupentupame rpalje y apxuscky kmury morylie je Tek Kaja Cy apXuBCKa rpaha ¥ DOKYMEHTAPHH
MaTepHja y TOTIYHOCTH cpeljeHH, a NOKyMEHTapHe jeIMHHIE O3HAYeHe CBAM MpPOMHCAHHM
03HaKaMa.

VIUCHBabE Y APXMBCKY KUY 00aB/ba ce 10 XPOHOTOTHjU Tj. O HajcTapijer MaTtepujana KojuM ce
pacrionaske. Y OKBUPY jejiHE FOJUHE MOMUCY]y C€ MPBO OCHOBHE W JpYre eBHACHLM]E (ICNOBOTHUIIM,
TOTIHCH AKaTa, PEFHCTPU H CIMYHO) A 3aTUM Ce [onuckBarbe rpalje 06aBba no BPCTH AOKyMEHTAIW]e,
KOja ce CTBapa pajoM Perucrparype, Ha MpHMep OIMIUTa apXHBd, MEepCOHAHA IOKYMeHTalHja,
OCHOBHA JIETaTHOCT, [IPOjeKTHO-TEXHNUKA, PHHAHCH]CKA U CITHYHO.

YUnan 24,



[lonucuBarme y apxuBcKy Kiury obassba ce Ha cienchs HauuH:

® Yy kouoHy 1. ymucyje ce penHu 6poj M HCTH Mopa GHTHM BHIHO HCIIHCAaH Ha PETHCTPATYPCKOj
JemuHuum. Ilox jemAMM penHEM 6pojeM YIHCYje ce HCTOBETHH MOKYMEHTApHH MaTepHjan 0Oe3
ob3upa Ha kommanHY; Pennu 6poj ce ymicyje oa jenan na Hamame. Pennu 6pojesn ce HACTaBIbA]Y
Y KEbH3H KOHTHHYHMPAHO U3 FOJMHE Y FOAUHY;

® Y KONOHY 2. yIicyje ce IaTyM YMHca, 1aH Mecel| ¥ TONHHA yIHca JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaa;

® Y KOJOHy 3. YNHCYje C& rONMHA OJTHOCHO pa3/l00/be HACTAHKA, PACIIOH FOAMHA (38 TOKYMEHTAPHH
Mateprjan Koju oDyXBara ToJaTke U3 BUIIE TOAMHA YOHCYje Ce TIOYeTHA M Kpajibha KaleHIapeKka
TOITHMHA);

® Yy konoHy 4. ynucyje ce knacuuKamuoHa 03Haka (Kafa nocroju KiaacuUKaHoHI nnag)

® Y KOJIOHY 5. ynucyje ce BpeTa JOKYMEHTapHOI MaTepHjana;

® Y KOIOHy 6. ymnucyje Ce KOMMHHHA J0KyMEHTapHor wmarepujana (6poj KyTHja, perucrparopa,
KibHra, Qacuuknu M Op.); YIHCYje ce yKymaH Opoj AOKYyMEHTAPHHX jeIHHHIA UCTOBPCHOT
HOOKYMEHTapHOT MaTepujana;

® Y KOJIoHy 7. ymucyje ce Opoj W NaryM 3alMCHHKA O YHHIITABAaKY O€3BPEHOT TOKYMEHTAPHOT
MaTepHjana/o NpUMONpenajH-apXuBcke rpalje HamnexxnoM MeTopHjckoM apxuBy;

* ¥ KOIOHY 8. ymicyje ce pok dysarma 13 Bakehe JlicTe kareropija 0KyMeHTApHOT MaTepHjaia ca
POKOBHMA 1yBarba,

® Y KOJIOHY 9. ymucyje ce npumenda u CIy»H Kao CBOjeBPCHM [OACETHHK apXMBApY.

ADXMEBCKa KFHI'a Ce He 3aKibytyje Behi ce BOAH y HEIPeKHIHOM HHU3Y Opojesa.
Yaau 25.

Ilpemuc (380X M3 pauyHapa / doTokonuja obpacia apXHBCKe KUTE) 33 JOKYMEHTAPHH MaTepHjal
HACTA0 y NPETXOMHO] TOAWHHM, AOCTaB/ba Ce HAIGKHOM VICTOPHjCKOM apxXuBy, DO Kpaja ampria
Mecena Tekyhe, 3a IPeTXOnHY KANEHAaPCKY FOMUHY.

Ynau 26.

Y apxXuBCKOM Hemoy Uysa ce IOKYMEHTAPHH MaTepHjai 1 apXuBCKa rpalja, o MCTeKy poka 4yBama ¥
cpelieHom 1 OGe3benHOM CTamy, N0 yHHIITeRHA NpeMa JIncTn Kateropuja TOKYMEHTapHOT MaTepujana
¢a POKOBHMA YYBakba HITH 110 ITpefaje HaaiexnHoM HeTopujckoM apxusy.,

APXHBCKH JICII0 Y KOJeM Ce YyBa apXHBCKa rpalja 1 IOKyMeHTapHu MaTepujan Mopa GHTH CHabxeBeH
A0BOJBHOM KOTHYHHOM apXMBCKHX MOJIHLA 33 CMELUTA] TOKyMEHTALHje.

Mmanar/creapatan apxuscke rpalie QyskaH je Ia OCUTYpa MHKPOKIIHMATCKE, XEMHjCKO BHOIOMKE
usuuke ycroBe 3a 3alTUTY apXHMBCKe rpalje W JOKYMEHTAapHOT MaTepujaia Ol LITETHOT AeN0oBama
TEMIIEPATYpe, Brare, CBETIOCTH, 3pavera, NpalldHe, MHUKPOOPraHW3aMa, MHCEeKara, riojapa u
$m3makix owrghema. Takohe, Ou TpeGao GurH ompemsmen oapehermm 6pojem IIIl amapata u
CHCTEMOM MPOTHBIIOIKAPHE 3aIITHTE.

ADXHBCKH Memo mMopa OutH ¢msuukn obesdeljeH pamy HeosnamfieHor ynacka APYrUX JMOA W
HEKOHTPONHCAHOT Kopuinfierba TOKYMEHATA.

Y apXHBCKOM JICIIOY Ce HE CME HAlla3MTH HUKAKaB NPYIM MaTepHjal, OcHM apxuBcke rpalje u
JOKYMEHTApHOT MaTepHjana.

IIpenMeTHMa CTABIBEHHM Y apXHBCKH LEIO PYKYje M CIPOBOAM 3aKOHOM NPOIHCAHE Mepe 3aIITHTE
3a0yscenu paonux-apxueap xora QOLYKoM umenyje oupexmop.

6. OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U YHUIITABAKE BE3BPEJHOT
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA



Ynau 27,

Onabupame apxuBcke rpaje M yHHIOTEHe Oe3BPENHOI JIOKYMEHTapHOI MaTepujaina o00aBba ce
HCKJBYYHBO M3 CpeljeHOr U y apXHMBCKO] KE-HM3W eBHISHTHPAHOT JOKYMEHTAPHOI MaTepHjaia, YHjH je
m3Bon (mpemuc) nmoctaeikeH VeropujckoMm apxuBy. VYHUINTaBamke Oe3BpeOHOT IOKYMEHTApHOT
Marepujana 00arsba Ce ceaxe TOAMHE 33 NOKYMEHTAPHU MaTepujan 4Hji Cy POKOBH HyBama HCTEKIH.
YHurasame ce 00aBsba y CKIIamy ca IperopykaMa HaamexHoT MeropHjckor apxugsa.

ApxuBcka rpafja 4yBa ce TpajHO y 00JIHKY ¥y KOjeM je U HacTaa.

H3BOpHHN 00NUK FOKYMEHTAPHOI MaTepyjana, KOju HUje eleKTPOHCKY H 33 KOjH Hje IPOIMCaH TpajaH
POK UyBama MOE €€ YHHINTUTH W NPe MCTEKA NPOIMCAHOT MEpUOJa YyBama YKOIHKO CE dyBa Y
OKBUPY YCIIyTe KBUTH(QHKOBAHOT SIEKTPOHCKOT TyBamka JOKYMEHTA.

Onabupame apxuscke rpalie v yHUIOTaBAKE OE3BPSIHOT JNOKYMEHTAPHOT MarepHjana obaBiba e Ha
ocHOBY JIucTe KaTeropHja TOKyMEHTAPHOT MaTepHjaa ca POKOBUMA TyBabA.

Ynaun 28.

Crsapanan apxMBCKe rpalje 1 JOKYMEHTAPHOT MATEpUjasia Ay:KaH je a ocie U3BPLIEHOT onabupama
apxuBcke rpalje, H3MBOjHM Pajlil YHHINTABAKA JOKYMEHTAPHH MATEpHjal KOME je HCTeKao POK UyBama.
HoxyMeHTapHH MaTepHjal HacTao pagoM U AENOBaeM ApiKaBHHX OpraHa W opraHuzaluja, opraHa
TEpUTOPHjaNHe ayTOHOMUje M jeNUHHIA JOKANHe caMOoynpase, YCTAaHOBA, jaBHHX mpemy3eha u
UManaga jaBHUX oBjamfier-a YHjH je pOK dHyBama HCTEKa0 YHHINTaBa Ce Mo NpHOaBLEHOM
omobpewy/Pemiersy y nucMeHo] dopmu HagnexHor Mcropujckor apxupa. Hamnexnu Hcropjcku
apxue HOaje omobpeme caMo 3a YHHWIUTeHe NOKYMEHTapHOI MaTepHjana Koju je eBHIEHTHpaH y
APXUBCKOj KIBH3H.

[MpunukoM yHUINTABaka AOKYMEHTAPHOr MaTepdjana CTBapaliall je My)kaH [a Npely3Me HEOIXOIHe
Mepe 3allTHTe NoJaTaka Koju OW MOINM NOBPEOWTH TNpaBa M IIPaBHH MHTEpPEC JIHIA HA KOja ce
JOKYMEHTapPHH MaTepHjai 0JHOCH.

Ynan 29.

Jucty xareropmwja m3pafjyje Komwucuja y 4vujeM cacraBy cy 3amociieHH KOjH Haj0obe mo3HAJY
OpraHm3aljy pafa H IOCIOBawka M CMNOCOOHM Cy Ja MpPOLEHEe KyJITYpHH, HAYYHO HCTOPHjCKH H
OPAKTHYHM 3HAYaj TOKyMeHTapHOr Marepujana. Jlucty ycsaja Ympaenu odfop moTOM ce ycBojeHa
Jlucta pocTaB/ba HALIEKHOM apXuBy Yy [IBa OpHIMHaNHA [Opumepka. Jlucra ce IpHMemyje IO
JobHjeHoj MHCMEHO] CArTIaCHOCTH off cTpaHe McTopHjckor apxuBa.

VKOIMHMKO Ce y TOKY TIOCTOBHE TOANHE [T0jaBe HOBE KATErOpHje Tj. HOBE BPCTE IPEAMETa KOjH HHCY
obyxpalienn moctojeliom JlMcTOM Kareropja apxwscke rpalje U JOKYMEHTapHOT Marepujana
UMaola/cTBapaola, BpLIM Ce H3MeHa W fomyHa JIMcTe, Ha HAuMH HCTOBETAH IOCTYIKY 33 EHEHO
IOHOLIEHE.

Creapanan/umanan, 0cuM QU3MUKHX AHMUA, Ay:KaH je ga goHece Jlucry kateropHja apxHuecke rpahe n
TIOKYMEHTApHOT ‘MaTepujan ca pOKOBUMA UyBakba.

Yaan 30.

Jlucra xaTeropuja JOKyMeHTAapHOT MaTepHjana Tpeda na canpyku crenefie:

1. Pepnn 0poj — y pyOpuky pensu Opoj ynucaru Opoj noues ox 1 ma Hajame M Taj Opoj ce
KOHTHHYHMPaHO HACTaBIba Kpo3 JlucTy;

2. KnacupurkannoHa o3Haka — ynucyje ce KNacuM(MKalMOHA O3HAaKa 3a Calpikaj CBHX
KaTEeropuja perucTparypckor marepijana y Buay [lonuca;-xada nocmoju kiacu@ukayuonu naan

3. Bpera oKymeHTa;

4. Pox uyBamwa (KOju Ce M3paKaBa y pokoBuma u 10: 1, 2, 3, 5, 10, 50 u 90, TpajHo u TpajHO

onepatuBHO TO) — pokoBse uyBama y cki1any ca JIuctom;
5. Bpoj, naTym, noTiuc;



6. O6pasnoxerne JlHcre - KPO3 MPONPATHH AKT.
JIvcTa KaTeropHja perucTparypeKkor MaTepujana je cacTaBHu Aeo oBor [paBunnuka.

Ynan 31.

3a TpajHO yyBame onpellyjy ce Kareropuje JOKyMeHTapHOr Marepujaia Koje caapie GUTHE MOJATKeE
OI 3Ha4aja 3a HayKy, KyITYpy W Jpyre JpymrseHe norpeba kao u 3a 1orpebe camor
HMaola/cTBapaola TOKyMEHTAPHOT MaTepHjana, ako je Mo 3aKOHY WIH IPYTHM NPONHCHMA oxpeliex
POK UyBama TPajHO. 2

Creapanar/mmanar apxugcke rpahe u Z0KyMEHTapHOI MaTepHjaa Ay:KaH je 1a apXUBCKy rpal)y uysa
Kao LEeNUHY — apXUBCKH OHI.

3a DOKyMeHTapHH MaTepHjan KOjH HUje OLEeHEeH Kao apxuBcka rpalja poKOBM dyBama ce ompelyjy y
CKIany ca moce0HIM MPOMKUCHMA A Takohe M 3aBUCHO of moTpeba cTBapaoia/MMAoLIA.

Ynau 32.

3a opabupame apxuecke rpahe W yHUILTeHe Oe3BpeIHOT TOKYMEHTapHOr Marepujana GopMupa ce
KOMICH]ja CACTABJbEHA Ol MPEACTaBHUKA OpraHM3aluoHuX jennnnua. KomucHja nomnucyje Oe3Bpentu
TOKYMEHTAPHU MaTepijan cariacHo yTBphenoj Jluctu kareropuja apxuscke rpafje u JOKyMeHTapHOTD
MaTepUjala ca POKOBMMA 4yBama, H NPEeIIake HauiexHoM MCeTopujckoM apxXuBy HOKYMEHTApHH
MaTepHjan JOCMEeo 3a YHUINTABARE.

Komucujy 13 nperxogHor crapa OIITyKOM HMEHYje TUPEKTOp U OHA OpojH HajMamke ABa WiaHa.
Ynau 33,

[Momnwc MOKyMEHTapHUX jeMUHMITA 32 YHHINITEHE CaTpKu:
e penHH 6poj,

KacHG UKAIMOHH 3HAK,

TOAMHY HACTaHKa MaTepyjana (pacloH roguHa),

BPCTY MpenMera,

KOJTHYHHY,

POK 9yBaiba,

0Opoj U3 apXUBCKE KHUTe U

nprMendy y KOjy MOJKe eBUICHTHPATH

6poj uz Jlucme xamezopuja u Aoxkayujy 4yeanja

[Morme je cacTaBHM Ae0 3ANMCHHKA O YHUIUTABAbE OE3BPEAHOr IOKYMEHTAPHOT MaTepyjana.

Ynau 34.

¢
3amMcHEK 0 YHHIOTCH:Y OC3BPEIHOr NOKYMCHTAPHOT MaTepHjala cacTaBlba ce y 3 MpuMepKa H
CampsKHM:

uMeHa unaHosa Komucyje,

JAaTyM U MECTO CACTaBJbarha 3aMiCHUKA,

Ha3UB CTBapaola 0e3BPSIHOT NOKYMEHTAPHOT MaTepujana,

PACTIOH TOOWHA YHHIIITEHOT Oe3BPeIHOr JOKYMEHTAPHOT MaTepujana,

e [ONHC KaTeropuja 0e3BpeqHOr JOKYMEHTApHOr MaTepHjana KojH ce YHHIUTaBa U YKYIHY
KOJIMYMHY YHHIITEHOT O€3BPEfHOr JOKYMEHTapHOT MaTepujana
(m3pavkeHy y 6pojuaHoOM CTarmy TOKYMEHTAPHUX JeIHHHLIA KA0 H Y IY)KHHM METPHMA).

Yaan 35,



3amMcHMK ca nomucoM Oe3BpEeNHOr IOKYMEHTAPHOT MaTepjalia ce JOCTaB/ba  HAIEKHOM

Hcropujckom apxuBy y nBa mpumepka, ca 3axTeBOM Ia Ce MaTepujan Mperiena W onobpu 3a
YHUIITEHE.

OCHOBHY eNeMeHTH 3allUCHUKA O YHUIITebY Mopajy Aa canpike cneneha axra:
3axTes 3a YHHUIUTEHE — Ka0 I10ceban akT,

3anmcHUK KOMHUCH]E H

Tlonue nOKyMEHTApHUX jeIUHUNA PEIIIOKEHNX 32 YHUINTEHE — KAo 10ceOaH aKT,
Onnyky o hopmupamy (HajMame) nouiane KoMucuje — kao mocedaH axT.

Ynau 36.

Ha mmcmeny carmacHoct, omHocHo Pemewme Hcropujekor apxusa, Ge3BpeiHH IOKYMEHTAapHH
Marepujan ce YyHWINTaBa HNM Jaje y npepaiy. Peructparypa je ofaBesHa fja mojarke Koju
UPE/ICTaBIbajy NOCIOBHY TajHy MIIH Ce Ha Yy OJHOCE oapende 3aKoHa 0 TajHOCTH MOAATaKa H 3aKoHA
0 3aLITHTH MOAATAKA O JIMYHOCTH, YHHIITH HA 3aKOHUMA [TPOITHCAH HAYMH.

JoKyMeHTallMjy Be3aHy 3a YHHINTCHE OE3BPENHOT HOKYMEHTAPHOI MAaTepHjana, PerucTparypa je
NyXHA Ja TpajHO 9yBa. O U3BPIICHOM YHHUINTERY G€3BPeACHOT TOKYMEHTAPHOT MATEPHjala CauEbaBa
ce Gememka y omroeapajyhoj pyOpmim apxmscke Kmure (KOIOHA TOX HA3MBOM - Opoj W Jarym
3aIMCHHUKA).

Ynaan 37.

Apxusap he HaBeneHM Marepujal MPUNIPEMHUTHU 33 YHHIITEHE IPABHOM JIHIY Koje ce GaBu MpOMETOM
OTNAMHOr MaTepujana ¥ TpaKHUTH IloTBpay 0 CHIYPHOM YHHIUITABAILY JOKYMEHTAIH]e.

7. IPEJAJA APXUBCKE I'PABE
Ynan 38.

Apxuscka rpafa ce npenaje Hamte:xkaom Heropujekom apxusy (MA Cpem), HAaKOH TpHIECET TOTHHA
OI IbEHOT HACTAHKa WY [10 MPECTAHKY pana CTBapaolla.

V carnmacHocTH ca HaaIeKHUM MICTOpHjCKUM apXuMBOM , POK M3 CTaBa 1. OBOI WIAHA Y U3y3€THHM
CITydajeBHMa C& MOXKE CKPATHTH MIIH NPOLY KUTH.

Wmanan/crapanan apxuscke rpalje XykaH je Ia apxuBcKy rpajy Tpega y opuruHany, cpehery,
O3Ha4YeHy, IOMNMCaHy, HeowTeleHy WNM ca caHupaHum owrehemnuMa, TeXHHUKH onpemibery. O
NpUMONPEIajH apXHUBCKe rpalje caunmbasa ce 3alHCHUK YHju je cacrasHu neo [lomnmc apxuBcke rpalje
Koja ce Ipenaje HajuiekHoM MeTopujckoM apxusy .

i Ynan 39.

Apxuscka rpaha koja ce mpemaje HAUIEXKHOM WCTOPHjCKOM apxuBy, Mopa Outu cpeliea u
3aMUCHUYKH ITOTIHCAHA.

Ynau 40.

INonmcHa mucra apxuscke rpalje canpixu caenehe:
®  HA3WB apXUBCKOT GOHIA,
e rienuc apxuBeke rpalje mo rogyuHaMa 1 BpcTama ca GpojeM M3 ApXMBCKE KIbUTe
e  KOJIMYHHY apXMBCKE rpalie y apXUBCKHM jeIMHUIAMA - HATOMEHY

INonucHa mucra apxuBcke rpalje caudmwasa ce y 5 npHMepaka.



Ynan 41.

TIpuMonpenaja apxuBcke rpahe oGaBiba ce koMucujcku. KomucHja je cacTaBibena 0 3 TIPENCTaBHuka
HMaoL@a M crBapaolia.

O npuMonpenaju apxuscke rpalje cactapsba ce 3alUCHUK Y KOjU ¢ YHOCE crnemeln monalu:

® JaTyM cacTaBJbarsa H MECTO IIPUMOIPENaje,

e  Ha3WB HAIJICKHOT apXuBa,

e Ha3WB HMaoua apXuscke rpabe,
Ha3UB ApXHUBCKOT GOKIA U Mepro/l kojuM je obyxpahena rpala,
YIMeHa ulaHOBA 3aje[HIYKE KOMUCH]E,
Hama3 KOMHCH]E,
KOJHMYMHA apXHBCKe rpalje H3paskeHa y LyKHUM METpHMA,
Mormc nuua osnamhieHor 3a npeiajy OQHOCHO NpHjeM apXuBcke rpahe W MOTIHCH HMaona
CTBApa0Lla apXUBCKE rpalje u HaIeKHOT apX1Ba.
Apxugecka rpafja npemaje ce 0 TPOIIKY HMaoLla, Ha MECTY KOje OZIpe/iM HAITeXKHU HcTopHjcku apxuB.
Tpenasanal apxuscke rpahe 1aje MHILBEHE O YCIOBHMA Kopuiiherma y HalIeKHOM HcropujckoM
apXUBY.
YV 3anucHUKY MHCHCTHPATH Ha 00pasiiokersy MOCTYIHOCTH M TAjHOCTH IOJiaTaka H KIacH)UKaIHjH
no marepuju. CTBapanal] KOjH Tpelaje apXUBCKy rpaby, naje Mpenopyky O YCIOBAMA ICroBOT
xopuinhema U 0 POKOBHMAa JOCTYIIHOCTH KOja NPe/CTaB/ba CacTaBHU [0 3ariCHIKA.

Ynaau 42.

Apxvigcky rpaljy 1 JOKyMEHTapHH Marepujal CTBapaolia M uMaoua KOJH j€ MPecTao ¢ pajioM AyXkKaH je
Jia TIpey3Me U 4yyBa y CKlamy ca ojpendama 3akoHa o apxuBckoj rpahu ¥ apxuBCKoj aenarHoct (Con.
enacrux PC 6/20), ®eros npaBHH CleA0SHHK.

8. IOCTYIIAILE CA ,I{OKYMEHTAHI/IJ OM Y BAHPEJIHHM CUTYAIIUJAMA
Ynan 43.

[Tpema ocHOBHUM oApeabamMa 3aKoHa O CMambEemy PH3HKA 0N Karactpo(pa ¥ ylnpaBibamba Y BaHPEAHUM
cuTyaumjaMa u unany 1. osor 3akona (Cn [aachux PC 6p 87/2018) ka0 u Ha OCHOBY 3aKoHa O
BaupenHmM curyaumjama (Cn. Tnackux PC 111/2009, 92/11 u 93/12) Te 3aKoHa O apXUBCKOj rpahu 1
apxuBckoj aenatnoctit (Cu. anachux PC 6/2020), 4n.22 tauxa 17 Ha/IeKHK apXUBI IPOITACYjy Mepe
Be3aHe 3a [OCTYMame Ca JOKYMEHTalujoM omTelieHoM IH YHUIITEHOM IOKYMEHTAIHjOM ¥
BaHPEIHUM CHTYyalujama (1oxkap, ToMaBa, 3eMbOTPEC 1 APYTO).

Mepe mompasyMesajy (OpMUparbe BHIIEUTAaHE KOMUCHje KOja CacTap/ba 3amMcHUK y BE3H ca
3aTeUeHMM CTabeM Y3 Koju ce npuiaxy doTorpaduje WM ApYTH AOKa3HHM Marepujan ca TepeHa 0
KOMUYMHHM, BPCTH U CTENEHY OLITeReHOCTH J0KYMEHTAPHOT MaTephjana i apXuBCKe rpaje. 3anucHHK
0 BAHPEJHO] CUTYALMjH JIOCTAB/bA CE HA/UIEKHOM ApXMBY paau W3/lacKa Ha TEPeH H CATHbaBama
3aUCHAKA 0 CTPYYHOM Haazopy onHocHo CryxbeHe Oenelike.

Crapaiall ¥ MManar apXuBCke rpalje W NOKyMEHTApHOr MarepHjana ZOHOCH IUIaH Mepa 3allTHTe
apxuecke rpalie M IOKYMCHTADHOT MaTepujana y Ciydajy pH3HKa ofl Karacrpoda H BaHPEIHNUX
CHTYAlMja Y CKIafy ca 3aKOHOM M TyXaH j& 1a CIPOBOMM CBE MEPE 3aLITUTE y1BpleHe mIaHoM Mepa.
VKONMHKO HACTYIM BaHpeIHA CUTyaldja CTBapamal M WManal apXuecke rpahe mayiKaH je nma
3ANMMCHWYKYA KOHCTATyje JaH, 9ac ¥ OKOJHOCTH KOje Cy HacTane u Oe3 ojjiarama O TOME NHCAHMM
myTeM obaBecTH HanexHy FICTopujCKU apXus .

9. HOCTYIHABE CA JOKYMEHTAIILJOM ¥ CJOYYAJY HEIIOCPE/HE PATHE
OINACHOCTH



Ynan 44.

Ilo 3axoHCKMM NpomnucuMa apxuBcKa rpalja uMa CBOjCTBO KyJATYpHOT 10Gpa i TpajHe je BPeNHOCTH a
YHHH je Marepujai KOjH je OCET/bHB Ha BIAry, TOINIOTY M Barpy. Tpeba BOJMTH pauyHa O HAYHMHY
3AIITHTE ¥ Y MUPHOIOIICKHUM yCIOBMMA, & MOCEOHO Y CIydajy HEeNOCPeHe PATHE ONACHOCTH M PATHOT
cTama,

Ynau 45. .

Apxuscka rpaha 1 JOKyMeHTapHH MaTepHjail u3iBajajy ce u obenexanajy ca “11” u “P”.

Ca “I1” o3nauaBa ce rpalja 1 MaTepujasn ONepaTHBHOr KApaKTepa 3a JabH paj opraHa. v clIydajy para
M paTHE OMacHOCTH 0Ba rpafia ce 06aBe3HO eBaKyHILE H HE CMe NACTH HelpHjaTesby y pyke.

Ca “P” osnauaBa ce rpaha ca nomaumma Koju [PeNCTaBibajy APKABHY, CIYKGEHY HIH BOjHY TajHy,
ONHOCHO rpahja 4uja OM HOCTYNHOCT HeNpujaTelby MMald LITETHE NOCICIMLE 33 ONOpaHy H
OesbenHocT 3emibe. Y coydajy parta M parHe ONAacHOCTH oBa Tpaha ce eBaKkyHile ako 3a TO MMa
MOTyHOCTH, anu aKo UMa OMACHOCTH Ja Ta rpalja majHe y pyke HempwjaTesha OHa Ce CHalbyje Wil
YHHUILTABA HA APYTH HAYMH,

10. 3SABPIIHE OJIPEJAGE
Yanaau 46.

Perucrparypa Cneyujanna doanuua op Bopusoje I'vamuh Cmapu Chankamen je nyxHa na ca
H3Y3CTHOM NaXHbOM 4yBa M OAP:KaBa JOKYMEHTAPHH MaTepHjal y CKIaly ca 3aKOHOM O apXMBCKOj
rpaiu u apxusekoj nematHoctd (Ca. Inacwux PC 6p. 6/2020) u mipeMa yIyTCTBHMA HAIJIEXKHOT
HMcropujckor apxusa. Perucrparypa je oykHa fa apxuBeky rpaliy W IOKYMEHTApHH MaTepujan qysa
KAa0 LeJTHHY — apXHBCKH QOHI.

Unau 47.

Perucrparypa Cheyujarna 6oanuya 0p bopueoje I'bamuh Cmapu Cnankamen je obGaBesHa 1a
obasewrrasa Heropujeku apxue ,,Cpem® y Cpemckoj MUTpoBHIM (TpakH CTPYYHO MHNILEHE) 0 CBUM
IPaBHUM M (PH3WYKMM NpOMEHaMa HACTATHM y BE3HM Ca ApXHBCKOM rpaljoM H HOKYMEHTapHHM
MATepHjalioM, Ka0 M O CTAaTyCHHM [IPOMEHaMa perHCTpatype y MOredy: NPOMEHe HasuBa,
NENaTHOCTY, Crajama, YKHJAama, OTBapalbe CcTedaja/TMKHAAIMje, NpOMEHA anpece, (QHIMIKO
Tpecesberhe, afanTaluja MpoCTopHja/e, MUKpOUIMOBae, INTHTAU3ALN]A U JAPYTO.

Perucrparypa je ayxna na obasecTd Haniexnu MCTOPHjCKH apXHB O CBMM MpOMEHAMa Koje ¢y Of
3Havaja 3a axuBCKy rpahy, HajkacHuje y poky ox 30 maHa on naHa BHXOBOT HACTAHKA.

¢ Ynan 48.
Cneyujanna doanuya 0p Bopusoje I'vamuh Cmapu Crankamen je NyxHa 1@ OIPEIHM OATOBOPHO

CTPYHHO JIMLE 34 3aLUTHTY apXMBCKE rpalje 1 JOKYMEHTapHOr MaTepHjala i MOCTYIALE Ca ApXHUBCKOM
rpaljoM ¥ JOKYMEHTAPHAM MATEPH]aioM.

Yanaau 49.

[IpunukoM npecraHka paaHOr OZHOCA MIIM KaJPOBCKHX NPOMEHA pajHUKA apXUBE H IMCAPHMLIE,
NPUMOIIPeaja apXUBCKe NOKYMEHTAIM]e U eBUACHIU]e 00aBIba Ce 3aUCHUYKH.



Yaan 50.
I/ISMeHe H O0IIYHE OBOT HpaBHHHPIKa BpLIE CE€ HA HAYMH H I10 HOCTyHKy 34 lbETOBO JOHOIISHE.

Opaj IlpaBunuuk cTyna Ha CHAry OCMOT JIaHa O JaHa 06jaBJbUBarba Ha ornacHoj Tabmu Coenmjanne
OonHue. '

Osaj [TpaBunnyk je objaBmben Ha ornacHoj tabnu gava /2 41 2021. roguse 1 npuMemusaliie ce
on mama _“J) /4, 2021.roaumne.

TIPEJICEHUK YTTPABEO OPA:




